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PCPR VII.272/02/13                                                                                      Suwałki, dn. 08.05.2013r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
I. Zamawiający.
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach
ul. Świerkowa 60

16 – 400 Suwałki

e-mail: pcpr@powiat.suwalski.pl
tel. (87) 565 92 80; fax. (87) 565 92 84
II. Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

III. Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia są usługi doradcze indywidualne i grupowe psychologiczne oraz z zakresu poradnictwa zawodowego dla uczestników projektu PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”- współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach. 

Część 1: Indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe dla osób z orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności.  Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 13 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego w ilości 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika- łącznie 26 godzin dydaktycznych zajęć. Sporządzenie dla każdego uczestnika indywidualnej opinii doradcy zawodowego w której wskazane będą kierunki szkoleń mających na celu podwyższenie kwalifikacji zawodowych uczestnika oraz możliwości podjęcia stażu zawodowego.  
c) Przeprowadzenie warsztatów aktywnego poszukiwania pracy oraz autoprezentacji wobec pracodawcy w formie warsztatu grupowego- 6 godzin dydaktycznych oraz co najmniej jedna 15- minutowa przerwa. Celem działania jest zapoznanie uczestników z metodami poszukiwania pracy, sporządzenie wzoru dokumentów aplikacyjnych oraz autoprezentacja w procesie kwalifikacyjnym na rynku pracy.  Wykonawca ma opracować program warsztatu dla danej grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników.

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 4 tygodnie od dnia podpisania umowy.
Część 2: Indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe dla osób z orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności .  Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 13 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego w ilości 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika- łącznie 26 godzin dydaktycznych zajęć. Sporządzenie dla każdego uczestnika indywidualnej opinii doradcy zawodowego w której wskazane będą kierunki szkoleń mających na celu podwyższenie kwalifikacji zawodowych uczestnika oraz możliwości podjęcia stażu zawodowego.  
c) Przeprowadzenie warsztatów aktywnego poszukiwania pracy oraz autoprezentacji wobec pracodawcy w formie warsztatu grupowego- 6 godzin dydaktycznych oraz co najmniej jedna 15- minutowa przerwa. Celem działania jest zapoznanie uczestników z metodami poszukiwania pracy, sporządzenie wzoru dokumentów aplikacyjnych oraz autoprezentacja w procesie kwalifikacyjnym na rynku pracy.  Wykonawca ma opracować program warsztatu dla danej grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników.

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 4 tygodnie od dnia podpisania umowy.

Część 3: Indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe dla osób z orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności.  Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 12 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego w ilości 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika- łącznie 24 godziny dydaktyczne zajęć. Sporządzenie dla każdego uczestnika indywidualnej opinii doradcy zawodowego w której wskazane będą kierunki szkoleń mających na celu podwyższenie kwalifikacji zawodowych uczestnika oraz możliwości podjęcia stażu zawodowego.  
c) Przeprowadzenie warsztatów aktywnego poszukiwania pracy oraz autoprezentacji wobec pracodawcy w formie warsztatu grupowego- 6 godzin dydaktycznych oraz co najmniej jedna 15- minutowa przerwa. Celem działania jest zapoznanie uczestników z metodami poszukiwania pracy, sporządzenie wzoru dokumentów aplikacyjnych oraz autoprezentacja w procesie kwalifikacyjnym na rynku pracy.  Wykonawca ma opracować program warsztatu dla danej grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników.

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 4 tygodnie od dnia podpisania umowy.

Część 4: Indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe dla osób z orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności.  Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 16 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego w ilości 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika- łącznie 32 godziny dydaktyczne zajęć. Sporządzenie dla każdego uczestnika indywidualnej opinii doradcy zawodowego w której wskazane będą kierunki szkoleń mających na celu podwyższenie kwalifikacji zawodowych uczestnika oraz możliwości podjęcia staży zawodowego.  
c) Przeprowadzenie warsztatów aktywnego poszukiwania pracy oraz autoprezentacji wobec pracodawcy w formie warsztatu grupowego- 6 godzin dydaktycznych oraz co najmniej jedna 15- minutowa przerwa. Celem działania jest zapoznanie uczestników z metodami poszukiwania pracy, sporządzenie wzoru dokumentów aplikacyjnych oraz autoprezentacja w procesie kwalifikacyjnym na rynku pracy.  Wykonawca ma opracować program warsztatu dla danej grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników.

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 4 tygodnie od dnia podpisania umowy.

Część 5: Indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe dla osób bezrobotnych oraz zagrożonych utratą pracy. Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 13 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego w ilości 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika- łącznie 26 godzin dydaktycznych zajęć. Sporządzenie dla każdego uczestnika indywidualnej opinii doradcy zawodowego w której wskazane będą kierunki szkoleń mających na celu podwyższenie kwalifikacji zawodowych uczestnika oraz możliwości podjęcia stażu zawodowego.  
c) Przeprowadzenie warsztatów aktywnego poszukiwania pracy oraz autoprezentacji wobec pracodawcy w formie warsztatu grupowego- 6 godzin dydaktycznych oraz co najmniej jedna 15- minutowa przerwa. Celem działania jest zapoznanie uczestników z metodami poszukiwania pracy, sporządzenie wzoru dokumentów aplikacyjnych oraz autoprezentacja w procesie kwalifikacyjnym na rynku pracy.  Wykonawca ma opracować program warsztatu dla danej grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników.
Przewidywany termin realizacji zamówienia: 4 tygodnie od dnia podpisania umowy.

Część 6: Indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe dla osób bezrobotnych zagrożonych utratą pracy.  Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 13 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego w ilości 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika- łącznie 26 godzin dydaktycznych zajęć. Sporządzenie dla każdego uczestnika indywidualnej opinii doradcy zawodowego w której wskazane będą kierunki szkoleń mających na celu podwyższenie kwalifikacji zawodowych uczestnika oraz możliwości podjęcia stażu zawodowego.  
c) Przeprowadzenie warsztatów aktywnego poszukiwania pracy oraz autoprezentacji wobec pracodawcy w formie warsztatu grupowego- 6 godzin dydaktycznych oraz co najmniej jedna 15- minutowa przerwa. Celem działania jest zapoznanie uczestników z metodami poszukiwania pracy, sporządzenie wzoru dokumentów aplikacyjnych oraz autoprezentacja w procesie kwalifikacyjnym na rynku pracy.  Wykonawca ma opracować program warsztatu dla danej grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników.

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 4 tygodnie od dnia podpisania umowy.

Część 7: Indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe dla osób bezrobotnych zagrożonych utratą pracy.  Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 13 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego w ilości 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika- łącznie 26 godzin dydaktycznych zajęć. Sporządzenie dla każdego uczestnika indywidualnej opinii doradcy zawodowego w której wskazane będą kierunki szkoleń mających na celu podwyższenie kwalifikacji zawodowych uczestnika oraz możliwości podjęcia stażu zawodowego.  
c) Przeprowadzenie warsztatów aktywnego poszukiwania pracy oraz autoprezentacji wobec pracodawcy w formie warsztatu grupowego- 6 godzin dydaktycznych oraz co najmniej jedna 15- minutowa przerwa. Celem działania jest zapoznanie uczestników z metodami poszukiwania pracy, sporządzenie wzoru dokumentów aplikacyjnych oraz autoprezentacja w procesie kwalifikacyjnym na rynku pracy.  Wykonawca ma opracować program warsztatu dla danej grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników.

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 4 tygodnie od dnia podpisania umowy.

Część 8: Indywidualne i grupowe doradztwo zawodowe dla osób bezrobotnych zagrożonych utratą pracy  oraz dla usamodzielniających się wychowanków Domu Dziecka i rodzin zastępczych. Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 12 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji z zakresu doradztwa zawodowego w ilości 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika- łącznie 24 godzin dydaktycznych zajęć. Sporządzenie dla każdego uczestnika indywidualnej opinii doradcy zawodowego w której wskazane będą kierunki szkoleń mających na celu podwyższenie kwalifikacji zawodowych uczestnika oraz możliwości podjęcia stażu zawodowego.  
c) Przeprowadzenie warsztatów aktywnego poszukiwania pracy oraz autoprezentacji wobec pracodawcy w formie warsztatu grupowego- 6 godzin dydaktycznych oraz co najmniej jedna 15- minutowa przerwa. Celem działania jest zapoznanie uczestników z metodami poszukiwania pracy, sporządzenie wzoru dokumentów aplikacyjnych oraz autoprezentacja w procesie kwalifikacyjnym na rynku pracy.  Wykonawca ma opracować program warsztatu dla danej grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników.

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 4 tygodnie od dnia podpisania umowy.

Część 9: Indywidualne konsultacje z doradcą edukacyjnym dla osób z grupy młodzieży 
w rodzinach zastępczych. Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 14 osób. 

a) Przeprowadzenie działań z zakresu doradztwa edukacyjnego dla uczących się na poziomie gimnazjum i szkoły średniej uczestników projektu.

b) Sporządzenie dla każdej osoby indywidualnego planu działania, który zawierać będzie plan ścieżki edukacyjnej i zawodowej uczestnika. W przypadku osób kontynuujących udział w projekcie  możliwe sporządzenie aktualizacji indywidualnego planu działania. 
       c) Sporządzenie dla każdej osoby diagnozy potrzeb edukacyjnych i zawodowych. 

d) ilość przewidywanych godzin: do 3 godzin dydaktycznych na jedną osobę- w zależności od indywidualnych potrzeb uczestnika, przewidywane do 42 godziny w zakresie przedmiotu zamówienia.  
Przewidywany termin realizacji zamówienia: 5 tygodni od dnia podpisania umowy.

Część 10. Konsultacje indywidualne z psychologiem dla uczestników z grupy osób  niepełnosprawnych. Kategoria słownika CPV- 85121270-6
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 27 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji psychologicznych w ilości do 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika, w zależności od jego indywidualnych potrzeb- łącznie przewiduje się do 54 godzin dydaktycznych zajęć. 
c) Sporządzenie dla każdego uczestnika karty „indywidualnych konsultacji psychologicznych” w której wskazane będzie plan spotkania oraz kierunek dalszego uczestnictwa w treningu kompetencji i umiejętności społecznych. 
 Przewidywany termin realizacji zamówienia: 6 tygodni od dnia podpisania umowy.

Część 11. Konsultacje indywidualne z psychologiem dla uczestników z grupy osób  niepełnosprawnych. Kategoria słownika CPV- 85312510-7
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 27 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji psychologicznych w ilości do 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika, w zależności od jego indywidualnych potrzeb- łącznie przewiduje się do 54 godzin dydaktycznych zajęć. 
c) Sporządzenie dla każdego uczestnika karty „indywidualnych konsultacji psychologicznych” w której wskazane będzie plan spotkania oraz kierunek dalszego uczestnictwa w treningu kompetencji i umiejętności społecznych. 

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 6 tygodni od dnia podpisania umowy.

Część 12. Konsultacje indywidualne z psychologiem dla uczestników z grupy osób  bezrobotnych i zagrożonych utratą pracy. Kategoria słownika CPV- 85121270-6
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 26 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji psychologicznych w ilości do 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika, w zależności od jego indywidualnych potrzeb- łącznie przewiduje się do 52 godzin dydaktycznych zajęć. 
c) Sporządzenie dla każdego uczestnika karty „indywidualnych konsultacji psychologicznych” w której wskazane będzie plan spotkania oraz kierunek dalszego uczestnictwa w treningu kompetencji i umiejętności społecznych. 

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 6 tygodni od dnia podpisania umowy.

Część 13. Konsultacje indywidualne z psychologiem dla uczestników z grupy osób  bezrobotnych i zagrożonych utratą pracy oraz usamodzielniających się wychowanków z Domu Dziecka i rodzin zastępczych. Kategoria słownika CPV- 85121270-6
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

a) przewidywana liczba uczestników- 25 osób. 

b) Przeprowadzenie indywidualnych konsultacji psychologicznych w ilości do 2 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika, w zależności od jego indywidualnych potrzeb- łącznie przewiduje się do 50 godzin dydaktycznych zajęć. 
c) Sporządzenie dla każdego uczestnika karty „indywidualnych konsultacji psychologicznych” w której wskazane będzie plan spotkania oraz kierunek dalszego uczestnictwa w treningu kompetencji i umiejętności społecznych. 

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 6 tygodni od dnia podpisania umowy.

Część 14. Trening kompetencji i umiejętności społecznych dla uczestników projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”. Kategoria słownika CPV- 85121270-6
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

1) Przewidywana liczba uczestników 26 osób w podziale na dwie grupy. 

2) Dla każdej grupy przewidziany jest cykl 4 spotkań. Każde spotkanie powinno trwać 4 godziny dydaktyczne zajęć oraz jedna 15- minutowa przerwa.  
3) Wykonawca ma opracować program i zrealizować trening dla grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników, którego celem będzie zwiększenie ich aktywności społecznej i zawodowej. 
Przewidywany termin realizacji zamówienia: 10 tygodni od dnia podpisania umowy.

Część 15. Trening kompetencji i umiejętności społecznych dla uczestników projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”. Kategoria słownika CPV- 85121270-6 

Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

1) Przewidywana liczba uczestników 26 osób w podziale na dwie grupy. 

2) Dla każdej grupy przewidziany jest cykl 4 spotkań. Każde spotkanie powinno trwać 4 godziny dydaktyczne zajęć oraz jedna 15- minutowa przerwa.  

3) Wykonawca ma opracować program i zrealizować trening dla grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników, którego celem będzie zwiększenie ich aktywności społecznej i zawodowej. 

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 10 tygodni od dnia podpisania umowy.

Część 16. Trening kompetencji i umiejętności społecznych dla uczestników projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”. Kategoria słownika CPV- 85121270-6
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

1) Przewidywana liczba uczestników 26 osób w podziale na dwie grupy. 

2) Dla każdej grupy przewidziany jest cykl 4 spotkań. Każde spotkanie powinno trwać 4 godziny dydaktyczne zajęć oraz jedna 15- minutowa przerwa.  

3) Wykonawca ma opracować program i zrealizować trening dla grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników, którego celem będzie zwiększenie ich aktywności społecznej i zawodowej. 

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 10 tygodni od dnia podpisania umowy.

Część 17. Trening kompetencji i umiejętności społecznych dla uczestników projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”. Kategoria słownika CPV- 85121270-6 

Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

1) Przewidywana liczba uczestników 27 osób w podziale na dwie grupy. 

2) Dla każdej grupy przewidziany jest cykl 4 spotkań. Każde spotkanie powinno trwać 4 godziny dydaktyczne zajęć oraz jedna 15- minutowa przerwa.  

3) Wykonawca ma opracować program i zrealizować trening dla grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników, którego celem będzie zwiększenie ich aktywności społecznej i zawodowej. 

Przewidywany termin realizacji zamówienia: 10 tygodni od dnia podpisania umowy.

Część 18: Terapia psychospołeczna oraz trening kompetencji i umiejętności społecznych dla grupy młodzieży w rodzinach zastępczych . Kategoria słownika CPV- 85121270-6
Zakres przewidywanych zadań obejmuje:

1) Przewidywana liczba uczestników- 14 osób

2) Przeprowadzenie indywidualnych spotkań z uczestnikami projektu i konsultacji  z ich rodzinami oraz dokonanie oceny funkcjonowania społecznego uczestników projektu i ich rodzin- średnio po 5 godzin dydaktycznych na jednego uczestnika/rodzinę (w zależności od indywidualnych potrzeb uczestnika)– łącznie przewidywane do 70 
godz. dyd. zajęć.  

Przewidywany termin realizacji zamówienia: od 27 maja do 06 grudnia 2013r. 
3)  Przeprowadzenie grupowego treningu kompetencji i umiejętności społecznych- cykl 4   spotkań trwających po 6 godzin dydaktycznych każde- łącznie 24 godz. dyd. zajęć.  Wykonawca ma opracować program i przeprowadzić trening dla grupy z uwzględnieniem potrzeb i możliwości uczestników, którego celem będzie zwiększenie ich aktywności społecznej i zawodowej. 
            Przewidywany termin realizacji zamówienia: 10 tygodnie od dnia podpisania umowy
IV. Części zamówienia.
Zamawiający zezwala na składanie ofert częściowych zamówienia. 
Zamawiający wymaga, iż na części przedmiotu zamówienia od 1 do 9 Wykonawcy mogą złożyć ofertę tylko na dwie części przedmiotu zamówienia. Złożenie oferty na wskazane części zamówienia nie wyklucza możliwości złożenia oferty na pozostałe części przedmiotu zamówienia od 10 do 18.  
V. Termin wykonania zamówienia.
Wymagany termin wykonania przedmiotu zamówienia w każdej jego części określony został w rozdziale II- Opis przedmiotu zamówienia
W szczególnych przypadkach Zamawiający dopuszcza możliwość wydłużenia terminu wykonania zamówienia. 
VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 
tych warunków.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

Warunek 1 – posiadanie uprawnień do wykonywania określonej czynności zostanie uznany
za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu tego warunku.
b) posiadania wiedzy i doświadczenia; 

Warunek 2 – posiadanie wiedzy i doświadczenia zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu tego warunku.
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia;

Warunek 3 – dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu tego warunku oraz dołączy wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia  niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Dla części od 1 do 8 przedmiotu zamówienia Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca wykaże, iż osoby wykonujące zadania posiadają licencję doradcy zawodowego, zgodnie z ustawą o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz posiadają co najmniej 24 miesięczny w ostatnich 5 latach staż pracy w zawodzie doradcy zawodowego.
Dla części 9 przedmiotu zamówienia Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca wykaże, iż osoby wykonujące zadania posiadają wykształcenie wyższe   i studia podyplomowe z zakresu poradnictwa zawodowego lub broker edukacyjny, oraz posiadają doświadczenie w pracy doradcy zawodowego oraz pracy z młodzieżą w wieku szkolnym. 
Dla części od 10 do 17 przedmiotu zamówienia Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca wykaże, iż osoby wykonujące zadania posiadają wykształcenie wyższe psychologiczne oraz posiadają co najmniej 24 miesięczny w ostatnich 5 latach staż pracy w zawodzie psychologa.
Dla części 18 przedmiotu zamówienia Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca wykaże, iż osoby wykonujące zadania posiadają wykształcenie wyższe psychologiczne, specjalistyczny kurs z zakresu terapii rodzinnej oraz posiadają co najmniej 24 miesięczny w ostatnich 5 latach staż pracy w zawodzie psychologa.   
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Warunek 4 - sytuacji ekonomicznej i finansowej zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu tego warunku. 
2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie metodą: „spełnia/ nie spełnia” na podstawie dokumentów złożonych przez Wykonawcę wraz z ofertą.

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, podlegających wykluczeniu z art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Zamawiający odrzuca oferty podlegające odrzuceniu z art. 89 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda złożenia następujących dokumentów:
1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych– załącznik nr 2 do SIWZ;
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3 do SIWZ;

3) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia  niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami- załącznik nr 4 do SIWZ.

Dokumenty mają być dostarczone w formie oryginałów.
VIII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Pisemnie dokumenty należy kierować na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach

ul. Świerkowa 60

16 – 400 Suwałki

Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest:

Agnieszka Łucznik:

Tel. 87 565 92 88,
Fax. 87 565 92 84
Ewa Kujawska:

Tel. 87 565 92 87

Fax. 87 565 92 84

Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 
na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
IX. Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
X. Termin związania ofertą.
1) Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, jednorazowego zwrócenia się do Wykonawców o wyrażenie zgody 
na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert.
Dokumenty muszą być złożone wraz z Ofertą w formie oryginałów.  


1) Ofertę stanowi formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji wraz 
z pozostałymi załącznikami od 2 do 5 do SIWZ.

2) Ofertę może złożyć tylko podmiot do tego uprawniony. 

3) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, pełnomocnictwo określające jego zakres winno być złożone wraz z ofertą i podpisane przez osoby uprawnione 
do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub kserokopii potwierdzonej przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem (czytelny podpis lub podpis opatrzony imienną pieczęcią oraz adnotacją „za zgodność z oryginałem”).

4) Wykonawca powinien złożyć ofertę w języku polskim, sporządzoną pismem czytelnym.

5) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

6) Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych 
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

2) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

8) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać wymagane informacje.

9) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób podpisującej ofertę.

10)Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane oraz spięte (zszyte) 
w sposób trwały, uniemożliwiający dekompilację oferty.

11)Wykonawca winien w ofercie wskazać część zamówienia jaką zamierza zlecić podwykonawcom. 

Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie 
lub nienależyte wykonanie zobowiązań.

12)W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcy występującego wspólnie, przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne przedłożona zostanie umowa regulująca współpracę Wykonawców występujących wspólnie. Termin, na jaki została zawarta umowa Wykonawców nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia.

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
Ofertę należy przesłać, złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu/zamkniętej kopercie na adres Zamawiającego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach

ul. Świerkowa 60

16 – 400 Suwałki

Pokój nr 19 
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.05.2013 roku, do godz. 10:00. Decyduje data wpływu do siedziby Zamawiającego.
Kopertę należy opisać następująco:

„Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach

ul. Świerkowa 60

16 – 400 Suwałki 

Oferta w postępowaniu na przeprowadzenie usług doradczych indywidualnych i grupowych psychologicznych oraz z zakresu poradnictwa zawodowego dla uczestników projektu 
PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”. Nie otwierać przed dniem: 16.05.2013 roku do godz. 10:15.”

Na kopercie oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy. 

Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcom bez otwierania.

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złe zaadresowanie lub oznaczenie koperty zawierającej ofertę skutkujące jej niedostarczeniem w terminie lub nieprawidłowym zamknięciem.

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie PCPR w Suwałkach:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach

ul. Świerkowa 60

16 – 400 Suwałki

w pokoju nr 3, dnia 16.05.2013 roku o godzinie 10:15.

Sesja otwarcia ofert jest jawna.

XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
Kryteria oceny ofert.
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

1) zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania;

2) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

Oferty będą oceniane według poniższych wzorów: 

punktacja za kryterium cena za usługę, obliczona zostanie na podstawie oferty Wykonawcy w następujący sposób:

oferta z najkorzystniejszą ceną uzyska 100 pkt, pozostałe oferty zostaną przeliczone według wzoru :

                 oferta z najniższą ceną

C = ------------------------------ x 100 pkt           


  oferta z ceną badaną



            

Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (najwyższa liczba przyznanych punktów), zostanie uznana za najkorzystniejszą, a pozostałe oferty będą sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów.

Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 
Opis sposobu obliczenia ceny.
1) Podane w ofercie ceny muszą być wyrażone w polskich złotych [PLN] i muszą być zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
2)  Ceny muszą uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. Zaoferowana cena ma charakter ryczałtowy i winna obejmować wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.
3)  Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy.

XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty o:

· Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny i łączną punktację,

· wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

· wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

· terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
3) Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza może zostać wezwany przez Zamawiającego do dostarczenia w wyznaczonym terminie dokumentów potwierdzających, że osoby wskazane w ofercie jako odpowiedzialne za świadczenie usług posiadają wymagane niniejszą specyfikacją wykształcenie, kwalifikacje, doświadczenie i uprawnienia. 
4) Niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana niezwłocznie dostarcza Zamawiającemu oświadczenie osób mających realizować zamówienie o pracy w innych projektach NRSO, jednostkach wdrażających PO KL oraz jednostkach sektora finansów publicznych w celu weryfikacji możliwości udzielania zamówienia zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL 
(Niekwalifikowane jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednocześnie w instytucji uczestniczącej w realizacji PO KL (Jako instytucję uczestniczącą w realizacji PO KL rozumie się Instytucję Zarządzającą, Instytucję Pośredniczącą, Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia), Regionalny Ośrodek EFS, Krajowy Ośrodek EFS oraz Krajową Instytucję Wspomagającą) na podstawie stosunku pracy, chyba że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie. 

Wydatki związane z zaangażowaniem osoby wykonującej zadania w więcej niż jednym projekcie są kwalifikowalne, o ile:

-obciążenie z tego wynikające, nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych danej osobie;

-łączne zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach NSRO nie przekracza 240 godzin miesięcznie, oraz osoba ta:

-prowadzi ewidencję godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów

NSRO, z wyłączeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach kilku 

projektów na podstawie jednego stosunku pracy;

- przekazuje Beneficjentowi ewidencję, w odniesieniu do okresu wykonywania zadań w ramach projektu Beneficjenta.

Podwójnym finansowaniem jest finansowanie w ramach umowy cywilnoprawnej zadań osoby stanowiącej personel projektu, które mieszczą się w zakresie obowiązków służbowych wynikających ze stosunku pracy tej osoby)
XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVI. Wymagania ogólne stawiane Wykonawcy.
1) dokładne ustalenia i decyzje dotyczące realizacji zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego z Wykonawcą, przed podpisaniem umowy.
2) Wykonawca określi telefony kontaktowe i numer faksu w celu dokonywania innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia,

3) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody spowodowane przez uczestników  podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1) Istotne postanowienia umowy zawiera załącznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

2) Stosownie do art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie, której wybrano wykonawcę polegającej na:

- zmianie terminu realizacji zamówienia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego jak również Wykonawcy, 

- z powodu zmiany liczby osób na mniejszą, bądź większą, która będzie uczestniczyła 
w danym zleceniu, 

- wystąpienia zdarzeń losowych, 

- zmiany osób przewidzianych do realizacji zamówienia w uzasadnionych sytuacjach, 

- poprawie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy;

- zmiany adresu i stron reprezentujących strony umowy; 

- zmian w prawie krajowym lub wytycznych realizacji projektów współfinansowanych 
ze środków EFS. 

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy „Prawo zamówień publicznych” przysługuje odwołanie.

Odwołanie przysługuje na:

1. opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

3. odrzucenia oferty odwołującego.

Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

XIX. Zamówienia uzupełniające.

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego na podstawie 
art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
XX. Unieważnienie postępowania:

Zamawiający może unieważnić postępowanie w przypadku zaistnienia przesłanek z art. 93 ust. 1a ustawy Prawo zamówień publicznych.

XXI. Załączniki.
Integralną część niniejszej SIWZ stanowią załączniki:

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;

4. Załącznik nr 4 - Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia  niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.;

5. Załącznik nr 5- Istotne postanowienia umowy.
Załącznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca:

……………………………………..………

(Nazwa)

…………………………………….………

(Adres)

…………………………………….………

(NIP/ PESEL)

……………………………………………

             (Telefon i faks)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
 w Suwałkach

ul. Świerkowa 60

16-400 Suwałki


Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na realizację zamówienia: usługi doradcze indywidualne i grupowe, psychologiczne oraz z zakresu poradnictwa zawodowego dla uczestników projektu PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”,  zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia nr PCPR VII. 272/02/2013, oferujemy wykonanie zamówienia na następujących warunkach:

CZĘŚĆ przedmiotu zamówienia: ………………………………………………………………………………………………………….
Cena brutto usługi …………..............................za 1 godzinę dydaktyczną zajęć


( słownie:.......................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………..
1. Oświadczamy, iż:

· Posiadamy uprawnienia niezbędne do realizacji tej części zamówienia, 
· Posiadamy doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia;

· Znajdujemy się w sytuacji finansowej i ekonomicznej niezbędnej do realizacji zamówienia;

· Zapoznaliśmy się z treścią SIWZ i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń;

· Jesteśmy związani ofertą przez okres 30 dni licząc od terminu składania ofert;

· Niezwłocznie po otrzymaniu informacji o wyborze naszej oferty jako najkorzystniejsza skontaktujemy się z Zamawiającym w celu podpisania umowy;

· Następującą część zamówienia powierzymy podwykonawcom:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………

Podpisano:

……………..........................................................

                                                                                         


  (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

......................................

                                          …………….........................................................

      (data)


                                              
                    (pieczęć firmowa Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do SIWZ

.................................................................

 
(pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE z ART. 24 USTAWY – P.Z.P.

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego 
na usługi doradcze indywidualne i grupowe psychologiczne oraz z zakresu poradnictwa zawodowego dla uczestników projektu PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” oświadczam, iż nie podlegam wykluczeniu z postępowania z art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Jestem świadomy, iż na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Karny (Dz.U. Nr 88 poz.553 z dnia 02.08.1997r. ze zmianami) art. 297, § 1 „kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności 
o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.”
Podpisano:

……………..........................................................

                                                                                         


  (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

......................................

                                          …………….........................................................

      (data)


                                              
                    (pieczęć firmowa Wykonawcy)

Załącznik nr 3 do SIWZ
.................................................................

 
(pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE z ART. 22 ust. 1 USTAWY – P.Z.P. *

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usługi doradcze indywidualne i grupowe psychologiczne oraz z zakresu poradnictwa zawodowego dla uczestników projektu PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” oświadczam, iż:
1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadam wiedzę i doświadczenie 

3) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia,

4) spełniam warunki dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Jestem świadomy, że na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks karny (Dz.U. Nr 88 poz.553 z dnia 02.08.1997r. ze zmianami) art. 297, § 1 „kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.”
Podpisano:

……………..........................................................

                                                                                         


  (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

......................................

                                          …………….........................................................

      (data)


                                              
                    (pieczęć firmowa Wykonawcy)

* Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

Załącznik Nr 4 do SIWZ
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia  niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na usługi doradcze indywidualne i grupowe psychologiczne oraz z zakresu poradnictwa zawodowego dla uczestników projektu PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” oświadczam, iż dysponuję następującymi osobami:
	Lp.
	Imię i nazwisko osoby wykonującej zlecenie 
oraz zakres wykonywanych przez nią czynności
	Kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie w pracy
	Wykształcenie
	Podstawa do dysponowania 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Jestem świadomy, że na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks karny (Dz.U. Nr 88 poz.553 z dnia 02.08.1997r. ze zmianami) art. 297, § 1 „kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamówienia, podlega karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5.”
Podpisano:

……………..........................................................

                                                                                         


  (podpis upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

......................................

                                          …………….........................................................

      (data)


                                              
                    (pieczęć firmowa Wykonawcy)

Załącznik Nr 5 do SIWZ
Istotne postanowienia umowy

Suwałki, dnia ……….. .2013r.

UMOWA 

PCPR VII. …/…/2013
w oparciu o  przeprowadzone postępowania o udzielenie zamówienia publicznego PCPR VII 272/02/2013 z dnia …………….. udzielonego w trybie przetargu nieograniczonego, 
w ramach projektu PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego pomiędzy 
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki,  reprezentowanym przez 
Pana Stanisława Dziemian- Dyrektora,  przy kontrasygnacie  
Pani Bożeny Szachniewicz- Głównego księgowego 

NIP: 844-18-76-984, 

REGON: 790727374

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

…………………………………………………………………………………………………….., reprezentowanym przez ………………………………………………………….. 
Z siedzibą ………………………………………….

NIP: ....................................................... 

REGON: ……………………………………….…….

zwanym dalej „Wykonawcą”

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest  przeprowadzenie części przedmiotu zamówienia” …….” , w ramach projektu systemowego „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, w ramach Priorytetu VII. Promocja Integracji Społecznej Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
2. Uczestnikami działania będzie … osób - uczestników projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”. 
3. Przedmiot umowy należy wykonać w terminie do ….. 2013r., 
4. Czas realizacji działania: …….. godzin dydaktycznych zajęć
. 
§ 2

Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Wykonania zamówienia zgodnie z opisem zamieszczonym w SIWZ do przetargu, 
o którym mowa na wstępie umowy i zgodnie z przedłożoną przez Wykonawcę ofertą.
2. Bieżącego informowania Zamawiającego na piśmie lub telefoniczni o nieobecności uczestników.

3. W przypadku odwołania zajęć z przyczyn niezależnych od Wykonawcy – informowania 
o odwołaniu zajęć, najpóźniej w dniu zaistnienia okoliczności. 

4. Złożenia, w formie papierowej, w siedzibie Zleceniodawcy dokumentacji 
z wykonanych czynności w postaci:

a) ankiety określającej możliwości uczestników wraz z jej analizą;

b) dokumentów (wskazanych w opisie części przedmiotu zamówienia);

c) list obecności uczestników na zajęciach;

d) karty czasu pracy i zadań wykonywanych w projekcie;

           f)     sprawozdania z wykonanego zadania. 

5) Zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych, o których Wykonawca dowiedział się w związku z wykonywaniem powierzonych mu przez Zleceniodawcę czynności. Za informacje poufne uważa się wszelkie dane dotyczące uczestników projektu w szczególności dane wrażliwe oraz wszelkie dane i informacje zawarte na dokumentach oraz elektronicznych nośnikach informacji wykorzystywanych przez Zleceniodawcę.

6) Wykonywania powierzonych mu zadań z należytą starannością i sumiennością. 

7) Niezwłocznego informowania Zleceniodawcę o problemach związanych z realizacją zadania.

8) Prowadzenia i udostępnienia Zleceniodawcy ewidencji godzin i zadań wykonywanych 
w projektach w ramach NSRO, w przypadku gdy osoby realizujące działanie są zaangażowane 
w więcej niż jeden, w okresie realizacji niniejszej umowy. 

9) Informowania Zleceniodawcę o rozpoczęciu prac w innych projektach w ramach NSRO, w które zaangażują się osoby realizujące działanie w trakcie wykonywania zadań określonych niniejszą umową. Zobowiązane są wówczas one do prowadzenia i udostępnienia ewidencji godzin i zadań od momentu podjęcia zatrudnienia w innych projektach do czasu realizacji niniejszej umowy. 

10) Nie przekraczania wartości 12 godzin zegarowych dobowego czasu pracy przez osoby realizujące działanie, w ramach wszystkich czynności uregulowanych stosunkiem pracy. 

11) Nie przekraczania łączne 240 godzin miesięcznie prac w ramach zadań we wszystkich projektach NSRO przez osoby realizujące działanie. 

12) Informowania uczestników projektu o współfinansowaniu działania oraz wynagrodzenia osób prowadzących przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

13) Przechowywania dokumentacji związanej z realizacją działania w ramach projektu, nie krócej niż do dnia 31.12.2020r., w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo.
14) Produkty osiągnięte w trakcie realizacji działania zostaną przekazane uczestnikom projektu. 

§ 5

1. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu umowy stanowi załącznik nr 4 
do SIWZ.
2. Osobą do kontaktu z ramienia Zamawiającego będzie …………, tel.87-565 92 80, natomiast 
z ramienia Wykonawcy będzie, ……… , tel. /……………
§ 6
1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie czynności określonych w §1 umowy Zleceniobiorca otrzyma kwotę ……. złotych brutto za każdą godzinę dydaktyczną zajęć.

        2. Kserokopie winny być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez upoważnioną osobę.

3. Zamawiający dokona zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy na rachunek bankowy Wykonawcy w ciągu 14 dni po: 

-otrzymaniu faktury Vat/ rachunku wystawionej na Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 
w Suwałkach ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki, NIP 844- 18-76-984, REGON 790727374; 

- pełnej dokumentacji działania zgodnie z §2 ust.4.
- przedstawieniu przez Zleceniobiorcę zbiorczej ewidencji czasu pracy i zadań wykonywanych w projektach w ramach NSRO, w które zaangażowane są osoby realizujące działanie w trakcie wykonywania zadań określonych niniejszą umową - zgodnie z załącznikiem;

- podpisaniu przez strony protokołu odbioru wykonanego zadania;
-otrzymaniu środków finansowych przez Zamawiającego z Urzędu Marszałkowskiego  

  Województwa Podlaskiego w Białymstoku. 
§7
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i realizacji działania przez Zamawiającego, jak i Instytucję Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty, 
w zakresie prawidłowości realizacji projektu. Na żądanie kontrolujących Wykonawca udostępni do wglądu dokumenty z realizacji niniejszej umowy, w tym dokumenty finansowe.
§ 8
1. Wszelkie zmiany umowy z naruszeniem przepisu art. 144 ust. 1 Ustawy prawo zamówień publicznych powodują, ich nieważność, z wyłączeniem zmian opisanych w ust. 2 niniejszej umowy.

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian do niniejszej umowy w następujących przypadkach:

- zmianie terminu realizacji zamówienia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego jak również Wykonawcy, 

- z powodu zmiany liczby osób na mniejszą, bądź większą, która będzie uczestniczyła 
w danym zleceniu, 

- wystąpienia zdarzeń losowych, 

- zmiany osób przewidzianych do realizacji zamówienia w uzasadnionych sytuacjach, 

- poprawie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy;

- zmiany adresu i stron reprezentujących strony umowy; 
- zmian w prawie krajowym lub wytycznych realizacji projektów współfinansowanych 
ze środków EFS. 
§ 9
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa 
dla Zamawiającego.

§ 10
Zmiana  umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11
Wszelkie spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy rozstrzyga właściwy sąd dla siedziby Zamawiającego.

§ 12
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 13
Do umowy dołącza się załączniki stanowiące integralną część umowy:

……………………….………….……                                        

    …………………………………………

            Wykonawca                                                                                               Zamawiający  
Załącznik nr  1 Wzór zbiorczej ewidencji czasu pracy i zadań wykonywanych w ramach wszystkich projektów w ramach NSRO, w które jest zaangażowane są osoby realizujące działanie, w trakcie wykonywania zadań określonych niniejszą umową.
Załącznik Nr 1 do umowy

WZÓR 

Zbiorcza ewidencja czasu pracy i zadań wykonywanych w ramach wszystkich projektów w ramach NSRO, w które jest zaangażowane są osoby realizujące działanie, w trakcie wykonywania zadań określonych niniejszą umową.

	Data

(DD-MM-RR)
	Godziny pracy

(od-do)
	Ilość

godzin zegarowych
	Zadania wykonywane 
w ramach poszczególnych 
projektów
	Nazwa

Zleceniodawcy

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Oświadczam, iż nie wykonywałam/em żadnych prac w ramach innych projektów w ramach NSRO, 
w które jestem zaangażowana/y, w trakcie wykonywania prac określonych niniejszą umową.

Oświadczam, iż podczas realizacji niniejszego działania nie doszło do podwójnego finansowania zgodnie z Zasadami finansowania PO KL.
Oświadczam, iż podczas realizacji niniejszego działania nie doszło do konfliktu interesów 
w rozumieniu Zasad finansowania PO KL. 

………………………………………                                                                                    ……………………………………………

          (miejscowość, data)                                                                                                                  (podpis Zleceniobiorcy)
� 1 godzina dydaktyczna= 45 minut zegarowych


� 1 godzina dydaktyczna= 45 minut zegarowych.





	
	


                                                                                                                        Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach
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