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Powiatowe Centrum KOALICJA
Pomocy Rodzinie NA RZECZ OSOB ZNAJDUJACYCH SIE

w Suwatkach W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH




     

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Dotyczy: wyboru Wykonawców na przeprowadzenie 

kursów, warsztatów i szkoleń  w projekcie 
„PRZEMOCY MÓWIMY – NIE!”, realizowanym
w ramach programu osłonowego 
„Wspieranie jednostek samorządu terytorialnego 
w tworzeniu systemu przeciwdziałania przemocy 
w rodzinie.”

Zamawiający:   Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 
w Suwałkach ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki, 

telefon (87) 565 92 80,  faks (87) 565 92 84

I. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, 
16 – 400 Suwałki, zwane dalej Zamawiającym, zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie kursów, warsztatów i szkoleń w projekcie „PRZEMOCY MÓWIMY – NIE!”, realizowanym w ramach programu osłonowego „Wspieranie jednostek samorządu terytorialnego w tworzeniu systemu przeciwdziałania przemocy w rodzinie.” Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych w procedurze właściwej dla zamówienia o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy.
UWAGI WSTĘPNE

1. Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej specyfikacją jest mowa o Ustawie, należy przez to rozumieć Ustawę Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

2. Ilekroć w niniejszej specyfikacji oraz innych dokumentach dotyczących objętego specyfikacją postępowania, jest mowa o ofercie, należy przez to rozumieć wzór oferty wraz ze wszystkimi załącznikami przewidzianymi specyfikacją.

3. Przed przystąpieniem do składania dokumentów ofertowych, Zamawiający uprzejmie prosi o bardzo dokładne zapoznanie się z warunkami wymienionymi 
w specyfikacji i pozostałych dokumentach dotyczących objętego specyfikacją postępowania.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursów, warsztatów i szkoleń 
w projekcie „PRZEMOCY MÓWIMY – NIE!”, realizowanym w ramach programu osłonowego „Wspieranie jednostek samorządu terytorialnego 
w tworzeniu systemu przeciwdziałania przemocy w rodzinie.”

  III. ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH ZAMÓWIENIA. 

 Oferent może złożyć ofertę na jedną lub więcej części zamówienia.

           Opis poszczególnych części zamówienia:

1. Kurs podstawowy (I-go stopnia) - Terapii Skoncentrowanej na Rozwiązaniach, grupa do 16 osób. 

Kurs przeznaczony jest dla członków Zespołów Interdyscyplinarnych. Uczestnikami spotkań będą osoby, które zajmują się bezpośrednio osobami doświadczającymi jak 
i stosującymi przemoc, ale też pedagodzy szkolni i inni członkowie zespołów interdyscyplinarnych. 

Kursu Podstawowy Terapii Skoncentrowanej na Rozwiązaniach ma na celu nabycie lub zwiększenie u uczestników umiejętności nawiązywania kontaktów i motywowania klientów do zmian. 

Realizatorzy wydadzą uczestnikom zaświadczenia o ukończeniu Kursu Podstawowego TSR.

Termin realizacji: 02.09.2013r. -  31.12.2013r. 

Miejsce warsztatów zapewnia Zleceniodawca.

Przygotowanie osób prowadzących: uprawnienia do prowadzenia Kursu Podstawowego Terapii Skoncentrowanej na Rozwiązaniach.

2. Grupa wsparcia dla młodzieży z elementami treningu umiejętności    społecznych x 2. 

     2.a Grupa1 (10 spotkań x 2 godz. dydakt.)   (2 osoby prowadzące, grupa do 10 osób)

    2.b Grupa2 (10 spotkań x 2 godz. dydakt.)   (2 osoby prowadzące, grupa do 10 osób)

Grupa psychoedukacyjna dla młodzieży, która pochodzi z rodzin dotkniętych przemocą w rodzinie. Młodzież przed uczestnictwem w grupie weźmie udział w 3 dniowym integracyjnym obozie przetrwania. Udział w zajęciach ma pomóc młodzieży w radzeniu sobie z trudnymi uczuciami, podniesieniu kompetencji społecznych, szczególnie 
w zakresie deficytowych dla tej grupy umiejętności. 

Termin realizacji: 02.09.2013r. -  30.11.2013r.

Miejsce warsztatów zapewnia Zleceniodawca.

Przygotowanie osób prowadzących: psycholog, pedagog posiadający uprawnienia w zakresie treningu umiejętności społecznych.

3. Grupa wsparcia dla kobiet dotkniętych przemocą w rodzinie.

(10 spotkań x 2 godz. dydakt.) - 1 grupa do 12 osób

(2 osoby prowadzące – 1 osoba zapewniona przez Zleceniodawcę)

Uczestniczkami grupy wsparcia będą kobiety z problemem doświadczania przemocy 
w rodzinie i korzystające ze wsparcia Specjalistycznego Ośrodka Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie w przy PCPR w Suwałkach. Grupa Wsparcia ma na celu: wsparcie emocjonalne, odzyskanie równowagi psychicznej i fizycznej,  zwiększenie kompetencji społecznych, przekazanie wiedzy potrzebnej w wychodzeniu z sytuacji przemocowych,  poprawę umiejętności komunikacji interpersonalnej, osłabienie poczucia osamotnienia.

Termin realizacji: 02.09.2013r. -  30.11.2013r.

Miejsce warsztatów zapewnia Zleceniodawca.

Przygotowanie osób prowadzących: psycholog z przeszkoleniem w zakresie przeciwdziałania przemocy w rodzinie.

4. Grupa psychoedukacyjna dla dzieci.

(10 spotkań x 2 godz. dydakt.) -1 grupa 

(2 osoby prowadzące)

Grupa psychoedukacyjna dla dzieci przeznaczona jest dla dzieci osób, które doświadczają przemocy w rodzinie. Zajęcia będą odbywały się w tym samym czasie, co grupa wsparcia dla kobiet dotkniętych przemocą. Dzieci biorące udział w zajęciach będą mogły nauczyć się rozpoznawania swoich emocji i uczuć, radzenia sobie 
z trudnymi uczuciami, z trudnymi sytuacjami oraz będą miały możliwość integracji 
z innymi dziećmi.

Termin realizacji: 02.09.2013r. -  30.11.2013r.

Miejsce warsztatów zapewnia Zleceniodawca.

Przygotowanie osób prowadzących: psycholog, pedagog, wskazane z przygotowa-niem socjoterapeutycznym.

5. „Warsztaty umiejętności wychowawczych „Szkoła dla Rodziców 
i Wychowawców” cz.I”. 

(10 spotkań x 3 godz. dydakt.) -1 grupa do 12 osób

  (2 osoby prowadzące)

Warsztaty Szkoły dla Rodziców i Wychowawców  oparte są  na ogólnopolskim programie „Szkoły  dla rodziców i Wychowawców” cz.I. oraz na cyklu książek 
A. Faber i E. Mazlish pt. „Jak mówić, żeby dzieci nas słuchały. Jak słuchać, żeby dzieci do nas mówiły".  Uczestnikami warsztatów są rodzice zainteresowani pogłębianiem umiejętności rodzicielskich, przeżywający różne trudności wychowawcze.  

Realizatorzy wydadzą uczestnikom zaświadczenia o ukończeniu warsztatu umiejętności wychowawczych „Szkoła dla Rodziców i Wychowawców”.
Termin realizacji: 02.09.2013r. -  30.11.2013r. 

Miejsce warsztatów zapewnia Zleceniodawca.

Przygotowanie osób prowadzących: uprawnienia do prowadzenia warsztatów umiejętności wychowawczych „Szkoła dla Rodziców i Wychowawców”.

6. Warsztat odpowiedzialnego rodzicielstwa  - 1 grupa do 12 osób
(3 godziny dydakt.)

Warsztat przeznaczony jest dla wszystkich rodziców lub przyszłych rodziców zainteresowanych tematyką odpowiedzialnego rodzicielstwa. Tematy, które mają być poruszane na warsztacie: różnice psychofizyczne mężczyzny i kobiety, płodność kobiety i mężczyzny, przyczyny problemów z płodnością, przygotowanie do poczęcia, rozwój dziecka w łonie matki i zagrożenia z tym związane /FAS, Cewa nerwowa, skutki nikotynizmu..../   

Termin realizacji: 01.10.2013r. -  31.10.2013r. 

Miejsce warsztatów zapewnia Zleceniodawca.

Przygotowanie osób prowadzących:  przygotowanie w zakresie prowadzenie zajęć z zakresu odpowiedzialnego rodzicielstwa.
7. „Warsztaty bajkoterapii” /spotkanie 2 dniowe/ 

Warsztat Bajkoterapii skierowany jest do rodziców dzieci w wieku przedszkolnym 
i wczesnoszkolnym oraz do wychowawców i osób pracujących z dziećmi. Warsztat ma na celu przedstawienie nowej, a zarazem starej formy pracy z dzieckiem 
z wykorzystaniem bajek, wyposażając w narzędzia pracy i wychowania, które wspomagają rozwój dziecka  we wczesnych okresach jego rozwoju. Narzędzia, które pełnią rolę zarówno edukacyjną, terapeutyczną, jak i relaksacyjną, redukując napięcie, lęki i pomagając dziecku zbudować pozytywny obraz siebie i świata, pomagając 
w radzeniu sobie z indywidualnymi problemami, doskonale wyciszając dziecko, choćby przed snem, po dniu pełnym wrażeń lub pracy.

Realizatorzy wydadzą uczestnikom zaświadczenia o ukończeniu warsztatu bajkoterapii.
Termin realizacji: 02.09.2013r. -  31.10.2013r. 

Miejsce warsztatów zapewnia Zleceniodawca.

Przygotowanie osób prowadzących: uprawnienia oraz posiadane doświadczenie do prowadzenia warsztatu bajkoterapii; program autorski.
8. „Warsztaty muzykoterapii”/spotkanie 2 dniowe/

Warsztat Muzykoterapii skierowany jest do rodziców dzieci w wieku przedszkolnym 
i wczesnoszkolnym oraz do wychowawców i osób pracujących z dziećmi. Uczestnicy warsztatów poznają metodę muzykoterapii oraz sposoby jej zastosowania. Warsztat ma wyposażyć uczestników w wiedzę i umiejętności wykorzystywania muzyki 
w wychowaniu małych dzieci jako narzędzia wspomagającego ich prawidłowy rozwój. Ma zapoznać uczestników warsztatów zapoznać z funkcjami jakie może pełnić muzyka w życiu dziecka - ważną rolę w budowaniu jego samooceny, rozwoju twórczego myślenia, w zapobieganiu i rozwiązywaniu różnym problemom wychowawczym. 

Realizatorzy wydadzą uczestnikom zaświadczenia o ukończeniu warsztatu muzykoterapii.
Termin realizacji: 02.09.2013r. -  31.10.2013r. 

Materiały dla uczestników spotkania zapewnia Zleceniodawca.

Miejsce warsztatów zapewnia Zleceniodawca.

Przygotowanie osób prowadzących: uprawnienia oraz posiadane doświadczenie do prowadzenia warsztatu muzykoterapii.

9. Przygotowanie liderów do prowadzenia kursów przedmałżeńskich

    1 prowadzący

(60 godzin dydaktycznych)

Szkolenie na celu profesjonalne przygotowanie osób do pracy z narzeczonymi, zarówno podczas kursów przedmałżeńskich, jak i pogadanek dla młodzieży w zakresie przygotowania do życia w małżeństwie. Szkolenie zawierać będzie takie elementy jak:

· Bycie liderem, prowadzącym grupę;

· Okres narzeczeństwa;

· Dojrzała miłość;

· Budowanie prawidłowych relacji; 

· Płodność, seksualność;

· Rozwiązywanie konfliktów;

· Odpowiedzialne rodzicielstwo.

Realizatorzy wydadzą uczestnikom zaświadczenia o ukończeniu szkolenia dla liderów do prowadzenia kursów przedmałżeńskich.

Termin realizacji: 02.09.2013r. -  30.10.2013r. 

Materiały dla uczestników spotkania zapewnia Zleceniodawca.

Miejsce warsztatów zapewnia Zleceniodawca.

Przygotowanie osób prowadzących: uprawnienia do prowadzenia szkoleń 
w zakresie doradztwa rodzinnego, programy autorskie.

IV. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE

      Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających. 

V. OFERTA WARIANTOWA 

      Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert wariantowych. 


   

VI. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ

      Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

VII. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

       Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

        Wymagany termin wykonywania zamówienia: jw.
IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

      O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

2. Posiadają niezbędną wiedzę  i doświadczenie do wykonania zamówienia. 

3. Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, co potwierdza złożony przez Wykonawcę oświadczenie /w przypadku, kiedy Wykonawca nie jest osobą fizyczną/.  

4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, co potwierdza złożone przez Wykonawcę oświadczenie.

5. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania; 

2) Wykonawców, z którymi dany Zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę 
w sprawie zamówienia publicznego, albo odstąpił od umowy w sprawie zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy, albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy; 

3) Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego; 

4) Wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

5) Osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

6) Spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione 
w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

7) Spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego.

8) Spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariu-sza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie, albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

9) Osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

10) Podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia 
na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary; 

11) Wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano 
za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom prze-bywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku; 

12) Wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospo-litej Polskiej – przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku. 

6. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, którzy:

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2; 

2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania,

3) nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

OFERTĘ WYKONAWCY WYKLUCZONEGO UZNAJE SIĘ ZA ODRZUCONĄ

Zamawiający zawiadamia równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postę-powania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

7. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. w konsorcjum). 
    W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:

1) w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego, każdy 
z Wykonawców występujących wspólnie, oddzielnie musi udokumentować, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych;

2) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezento-wania ich w postępowaniu lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego.

Uwaga: treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania i dotyczyć niniejszego postępowania.

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomo-cnikiem, 

4) wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się  na         „Wykonawcę”; w miejscu „np. nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum,

5) jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy    regulującej współpracę tych Wykonawców.

8. Ocenę spełniania warunków udziału w postępowaniu przeprowadzi komisja przetargowa po otwarciu ofert, zgodnie z formułą „spełnianie spełnia,” w oparciu 
o informacje  zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt  X SIWZ.

9. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

10. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwier-dzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowania oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
11. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów wymienionych, o których mowa w art. 25 ust. 1 uPzp.

X. OFERTA MUSI ZAWIERAĆ NASTĘPUJĄCE DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA

Osoby fizyczne składają:

1. Wypełniony formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do SIWZ).
2. Zaakceptowany projekt umowy o udzielenie zamówienia publicznego, którą stanowi załącznik  nr 2 do niniejszej specyfikacji.
3. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych (Załącznik nr 5 do SIWZ).  

4. Dyplom ukończenia szkoły wyższej.
5. Dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień do przeprowadzania kursów, warsztatów/szkoleń  (zaświadczenia, certyfikaty).  
6. Wykaz z przeprowadzonych w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert kursów, warsztatów/szkoleń będących przedmiotem zamówienia w danych częściach na jakie składa Oferent ofertę  (wzór stanowi załącznik nr 3 do SIWZ).
7. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

8. Program, według którego ma być realizowany dany kurs, warsztat/szkolenie.
Oferenci, prowadzący działalność gospodarczą składają:

1. Wypełniony formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do SIWZ).
2. Zaakceptowany projekt umowy o udzielenie zamówienia publicznego, którą stanowi załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.

3. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone 
w art. 22 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych (Załącznik nr 5 do SIWZ).  
4. Wykaz osób zdolnych do wykonania zamówienia, którymi dysponuje Wykonawca wzór stanowi załącznik nr 4 do SIWZ wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.

5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

6. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z ewidencji centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 
2 ustawy wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu  składania ofert. 

7. Wykaz z przeprowadzonych w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert warsztatów lub szkoleń będących przedmiotem zamówienia w danych częściach na jakie składa Oferent  ofertę   (wzór stanowi załącznik nr 3 do SIWZ);
8. Upoważnienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jeżeli nie wynika ono z odrębnych  dokumentów).
9. Program, według którego ma być realizowany dany kurs, warsztat/ szkolenie.
   Wykonawcy występujący wspólnie, składają odpowiedni dokument, każdy odrębnie.   

Dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (przez Wykonawcę należy rozumieć osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy na zewnątrz).

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada:
1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:
2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy – Prawo zamówień publicznych protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty  udostępnia się od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu      przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż 
w  terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia   1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje  techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje  posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.

Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej, wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

Uwaga! Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 
4 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

XI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych 
w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje inne niż wymagane w ofercie Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem, numer faksu zamawiającego 
(87) 565 92 84 – w takim przypadku, każda ze stron jest obowiązana na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzić fakt ich  otrzymania.

4. Zamawiający nie dopuszcza przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz   informacji drogą elektroniczną. 

XII. WADIUM 

       Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
XIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami po stronie        zamawiającego są: Ewa Wysocka tel. 87 565 92 89. Informacje udzielane są od        poniedziałku do piątku w  godzinach od 9.00 do 12.00.

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania  ofert.

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin           związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na  przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

       Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

3. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie oferty w postaci elektronicznej.

4. Ofertę stanowi „formularz ofertowy” wraz z załącznikami i wymaganymi dokumentami. Wykonawca obowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami SIWZ. Pożądane jest, aby wszystkie strony składanych dokumentów były kolejno ponumerowane.

5. Oferta musi zawierać wszystkie wymagane w pkt X SIWZ dokumenty i oświadczenia.

6. Pożądane jest, aby strony oferty były spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający  dekompletacji zawartości oferty.

7. Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub posiadające pełnomocnictwo              muszą złożyć podpisy na:

1) wszystkich stronach oferty,

2) załącznikach i projekcie umowy oraz w miejscach, w których wykonawca naniósł zmiany.

8.  Upoważnienie do podpisania oferty należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono 
z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

9. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta wymagane jest zastosowanie tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez zobowiązane osoby.

10. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert, którą należy zaadresować:

            Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
             ul. Świerkowa 60,
             16-400 Suwałki

i opisać: „Oferta na przeprowadzenie (podać nazwę kursu, warsztatu lub szkolenia) 
w projekcie „PRZEMOCY MÓWIMY - NIE!”, realizowanego w ramach programu osłonowego „Wspieranie jednostek samorządu terytorialnego w tworzeniu systemu przeciwdziałania przemocy w rodzinie.” 


  Nie otwierać przed  12.08.2013 godz. 10.30.  
Ewentualne konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi Oferent.     
11. Wykonawca na własną prośbę otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty wraz 
z numerem, jakim została oznakowana oferta.

12. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowa-dzeniu zmian, poprawek  przed terminem składania ofert.

13. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta, tj. w zamkniętej kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA”.

14. Wykonawca ma prawo, przed upływem terminu składania ofert, wycofać się 
z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad  jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”.

XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Termin składania ofert upływa dnia 12 sierpnia  2013 r. godz.10:00
2. Oferty należy złożyć w: Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, pokój nr 5.
3. Ofertę złożoną po terminie  niezwłocznie zwraca się.

4. Otwarcie ofert nastąpi dnia  12 sierpnia 2013 r.  o godz. 10:30 w biurze Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, pokój nr 3. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia oferty Zamawiający poda nazwę (firmę) oraz adres Oferenta, którego oferta jest otwierana, a także informację dotyczącą części, na które Wykonawca złożył ofertę z podaniem ceny oferty brutto.

5.  Powyższe informacje przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni    przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

6. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu        przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 
w   terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane (art.  8 ust. 3 uPzp).

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Oferent zobowiązany jest określić cenę wykonywania usługi brutto.

2. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich.
3. Do porównania ofert Zamawiający przyjmie cenę brutto podaną w formularzu oferty.    

4. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została    poprawiona.

XVIII. OPIS KRYTERIÓW, ICH ZNACZENIE. TRYB OCENY OFERT.

1. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, które spełniają warunki udziału 
w postępowaniu. Sposób oceny: 

- najkorzystniejszą ofertą będzie oferta z najwyższą liczbą punktów za oceniane    kryteria, 


    Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium:
Cena – waga 60%

Doświadczenie –  waga 40%

Przez kryterium  cena (C) rozumie się cenę brutto podaną w ofercie. 

Oferty będą oceniane według poniższych wzorów: 

a) punktacja za kryterium: cena za przeprowadzenie szkolenia obliczona zostanie 
na podstawie oferty wykonawcy w następujący sposób:

- oferta z najkorzystniejszą ceną uzyska 60 pkt, pozostałe oferty zostaną przeliczone według wzoru:

                 



oferta z najniższą ceną




      C = ------------------------------ x 60 pkt           


              



oferta z ceną badaną



          

Przez  kryterium doświadczenie  (D) rozumie się:

Przeprowadzenie warsztatów lub szkoleń, w ciągu trzech ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert, jak warsztaty i szkolenia będące przedmiotem zamówienia 
w danych częściach, na jakie Oferent składa ofertę.  
- 1 szkolenia lub warsztaty – 10 pkt

- 2-3 szkolenia lub warsztaty – 20 pkt

- powyżej 3 szkoleń lub warsztatów – 40 pkt   

   Punktacja ogólna będzie obliczana według wzoru :

W = C + D

gdzie: 

- W – wartość punktowa przyznana dla każdej oferty;

- C  – oznacza kryterium cena;

- D  – oznacza  kryterium doświadczenie w prowadzeniu szkoleń lub warsztatów  w zakresie przedmiotu zamówienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby      Wykonawców podlegających wykluczeniu i ofert nie podlegających odrzuceniu.

3. W przypadku, gdy nie zostanie złożona żadna oferta nie podlegająca odrzuceniu przetarg zostanie unieważniony.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiający unieważni postępowanie (art. 93 uPzp) o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności, powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie  publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

4) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający poinformuje        równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

2) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie zgodnie 
z załączonymi do niniejszej SIWZ istotnymi postanowieniami umownymi, stanowiącymi załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ z uwzględnieniem danych zawartych 
w złożonej  ofercie.

4. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę 
w danej części niniejszego postępowania.

5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje Wykonawców,  którzy złożyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny 
i porównania złożonych ofert, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne,

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając  uzasadnienie faktyczne i prawne, dla każdej części zamówienia odrębnie.

6. Wybrany Wykonawca zgłosi się celem zawarcia umowy w terminie wskazanym 
w zawiadomieniu o wyborze oferty, ale nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania      zawiadomienia o wyborze oferty.

7. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem ww. terminu, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.

8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

9. W przypadku, gdy okaże się, że Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy Zamawiający może wybrać  najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

XX. WARUNKI UMOWY

Istotne postanowienia umowne, które zostaną wprowadzone do treści umowy, 
w tym wysokość kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy zawarte są w załączniku nr 2 (projekcie umowy) do niniejszej specyfikacji. Przewiduje się możliwość zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy tj. zmiany terminu realizacji zamówienia, liczby uczestników oraz innych niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy, których nie  da się przewidzieć w ogłoszeniu  o zamówieniu lub w SIWZ (zdarzeń losowych).
XXI. WYJAŚNIENIA DOTYCZĄCE SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

1. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a także na stronie internetowej, na której specyfikacja jest udostępniona.

2. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia               wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Informacja o terminie zebrania zostanie w takim przypadku zamieszczona także na              stronie internetowej, na której udostępniona jest specyfikacja. Zamawiający sporządzi  informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródła pytań. Informację z zebrania doręcza się niezwłocznie Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a także zamieszcza na   stronie, na której udostępniono specyfikację.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza na stronie, na której specyfikacja jest udostępniona.

4. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana        treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści       ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia 
w Biuletynie Zamówień Publicznych.

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zamian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz na stronie internetowej, na której udostępniona jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia.

XXII.  ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCEJ WYKONAWCOM

Wykonawcy przysługują przewidziane w ustawie środki ochrony prawnej stosowne do Działu VI ustawy Prawo zamówień publicznych.

XXIII. PODWYKONAWCY
 Zamawiający nie dopuszcza powierzenia wykonywania zamówienia podwykonawcom.

XXIV. ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
1. Wzór formularza ofertowego - załącznik nr 1
2. Projekt umowy – załącznik nr 2

3. Wykaz przeprowadzonych zajęć w ciągu ostatnich trzech lat -  załącznik nr 3

4. Wykaz osób, którymi dysponuje Wykonawca – załącznik nr 4

5. Wzór oświadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych 
załącznik nr 5

Suwałki, dnia  02.08.2013 r.

Wnoszę o zatwierdzenie SIWZ:

…………………………………………………………………………….…

Podpis Przewodniczącego Komisji Przetargowej

Zatwierdzam:

……………………………..……………………………………………

data i podpis
PROJEKT  „PRZEMOCY MÓWIMY NIE!” 
współfinansowany przez Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej w ramach programu osłonowego 
„Wspieranie jednostek samorządu terytorialnego w tworzeniu systemu przeciwdziałania przemocy w rodzinie.

