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Zapytanie ofertowe
Postępowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych 
/tj. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 ze zm./


I. Zamawiający:  
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, 
sekcja- projekt PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” 
Adres do korespondencji: ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki
tel.  87 565 92 88, faks 87 565 92 88
Zaprasza do złożenia ofert cenowych na:
Uzupełnienie wiedzy szkolnej- indywidualne korepetycje przedmiotowe na poziomie 
szkoły średniej, dla 3 osób uczestników projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń 
na głębię!”

II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Specyfika głównych wymagań:
Przedmiot zamówienia podzielony jest na części, które obejmują:

1.1. Chemia na poziomie technikum w klasie I 
1.2. Język niemiecki na poziomie technikum uzupełniającego w klasie I
1.3. Język angielski na poziomie liceum ogólnokształcącego w klasie I




Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty cząstkowej na wybraną część przedmiotu zamówienia. 


2. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Przedmiot zamówienia opisany został wg. następujących kodów CPV – 80000000-4
4. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni.
5. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert.


III. Wymagania wobec Wykonawcy:
- pełna zdolność do czynności prawnych;
- niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie;
- uprawnienia do nauczania w zakresie przedmiotu zamówienia;
- awans zawodowy co najmniej na poziomie nauczyciela mianowanego. 


IV. Termin realizacji zamówienia i ilość  przewidzianych godzin :        
Termin realizacji: wrzesień- listopad 2013r. 

Ilość przewidywanych godzin: do 30 godzin dydaktycznych[footnoteRef:1] na jedną część przedmiotu 
zamówienia.   [1:  1 godzina dydaktyczna= 45 minut zegarowych] 


V. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien/ musi załączyć do oferty:
1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty:
1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz cenowo-ofertowy – 
wg. załączonego wzoru formularza ofertowego,
2) oświadczenie – załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;
3) dyplom ukończenia studiów wyższych, w zakresie danego przedmiotu
4) dokument potwierdzający uzyskanie awansu zawodowego, zgodnie z wymaganiami Zleceniodawcy.
5) oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie.
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie.



VII. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień 
dotyczących postępowania w jest Pani / Pan : Ewa Kujawska
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia zamówienia w godzinach pracy tj.: pon.- pt. od 7.30 do 15.30. 

VIII. Miejsce składania ofert
Ofertę cenową należy złożyć:
- w siedzibie Zamawiającego: Suwałki, ul. Świerkowa 60, pok. 19, 
- w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Uzupełnienie wiedzy szkolnej- indywidualne korepetycje przedmiotowe na poziomie gimnazjum i szkoły średniej, dla uczestników projektu 
PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” NIE OTWIERAĆ PRZED 02.10.2013r. 
- w terminie do dnia 02.10.2013r., godz.10.00

IX. Opis sposobu obliczania ceny
1. Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową brutto za wykonanie jednej godziny dydaktycznej przedmiotu zamówienia. 
2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie.
3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 
zamówienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

X. Kryterium wyboru Wykonawcy będzie najniższa cena brutto za jedną godzinę 
dydaktyczną wykonanej usługi. W przypadku złożenia oferty przez co najmniej 2 oferentów na tą część zamówienia w tej samej kwocie, Zamawiający dokona wyboru Wykonawcy 
w drodze losowania.

XI. Informacje o formalnościach 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.
2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia 
o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 
Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
4. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. protest, odwołanie, skarga. 
5. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych 
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku 
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.

Załączniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy,
2. Wzór umowy.


                                                                                                                                                   ZATWIERDZIŁ:


                                                                                                 ……………..………………………………..
                                                                                                                        (data, podpis i pieczęć
                                                                                                                          osoby zatwierdzającej postępowanie)


































............................................................................				            
(pieczęć adresowa Wykonawcy)
NIP**): ....................................................
REGON**):.............................................			            
tel.**): .....................................................				            
fax**): .....................................................				            
		            
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY 
 
Zamawiający:
Powiatowe Centrum Pomocy 
Rodzinie w Suwałkach
ul. Świerkowa 60,
16 – 400 Suwałki

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe znak sprawy 272/08/2013, z dnia 24.10.2013r. prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 ze zm.) na: 

„Uzupełnienie wiedzy szkolnej- indywidualne korepetycje przedmiotowe na poziomie 
gimnazjum i szkoły średniej, dla 3 osób uczestników projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń 
na głębię!”

Ja/My, niżej podpisany/i, _______________________________________________________________________
działając w imieniu i na rzecz: _______________________________________________________________________ 
	

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu  zamówienia za 1 godz. dydaktyczną  korepetycji /zł brutto  w zakresie (zaznaczyć wybraną część przedmiotu zamówienia):

1.1. Chemia na poziomie technikum w klasie I 
Cena brutto …………………………………………… (słownie:………………………………………………)
1.2. Język niemiecki na poziomie technikum uzupełniającego w klasie I
Cena brutto …………………………………………… (słownie:………………………………………………)
1.3. Język angielski na poziomie liceum ogólnokształcącego w klasie I
Cena brutto …………………………………………… (słownie:………………………………………………)


Do oferty załączamy: (wszystkie wymagane dokumenty muszą być oryginalne lub poświadczone za zgodność z oryginałem przez Oferenta). 

1) oświadczenie – załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;
2) dyplom ukończenia studiów wyższych, w zakresie danego przedmiotu
3) dokument potwierdzający uzyskanie awansu zawodowego, zgodnie z wymaganiami 
Zleceniodawcy.
4) oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie.

1. Przedmiot zamówienia wykonamy w terminie do ………………………………………
1. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przed okres 30 dni licząc
od daty wyznaczonej na składanie ofert. 
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
5.  Wyrażamy zgodę na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 23 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. z 2002 r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) dla potrzeb procesu rekrutacji do realizacji projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
6.    Oświadczamy, iż jestem/ nie jestem[footnoteRef:2] zatrudniony/-a w instytucji uczestniczącej w realizacji PO KL[footnoteRef:3] na podstawie stosunku pracy i w związku z tym nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie przy realizacji projektu. [2:  Niepotrzebne skreślić.]  [3:  Jako instytucję uczestniczącą w realizacje PO KL rozumie się Instytucję Zarządzającą(Ministerstwa Rozwoju Regionalnego), Instytucję Pośredniczącą(Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego), Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośredniczącą II stopnia)(Wojewódzki Urząd Pracy w Białymstoku), Regionalny Ośrodek EFS, Krajowy Ośrodek EFS oraz Krajową Instytucję Wspomagającą.  ] 


7.    Oświadczamy, iż obciążenie wynikające z realizacji zadania jak również z innych zajęć zarobkowych nie związanych z realizacją projektu, nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań przeze mnie. Łączne moje zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach NSRO nie będzie przekraczać 240 godzin miesięcznie.    
8. Świadomi odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za składanie fałszywych zeznań oświadczamy, iż podane informacje są prawdziwe.      
	


......................................................                ………………........................................................
                           miejscowość i data                                                                   (Podpis i pieczęć osoby upoważnionej do podpisywania oferty)



















































Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany 

………………………………………………………………………………………….…………………………………
(imię i nazwisko)
PESEL* - …………………………………………………………………………………………………..…...…….

NIP:* ……………………………………………………………………………………………………………………

zamieszkały: ………………………………………………….…..………………………………………………..   

prowadzący działalność gospodarczą pod nazwą

…………………………………………………….………………….……………………………………………………

na podstawie wpisu do …………………………………….………………………...…………………………….……………………………..
miejsce prowadzenia działalności 

…………………………………………………………………………………………………………….………………


niniejszym informuję, że w stosunku do mnie: nie otwarto likwidacji, nie ogłoszono upadłości *.

     

.....................................................                    ........................................................................
                     miejscowość i data                                                                               (Podpis i pieczęć osoby uprawnionej do podpisywania oferty)





*   niepotrzebne skreślić








Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.


Suwałki, dnia …………..r.
Wzór 

UMOWA ZLECENIE
nr  PCPR VII 2151/00/2013
dotycząca zamówienia publicznego PCPR VII. 272/08/2013



dotycząca stanowiska pracy oraz wynagrodzenia współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, zawarta w dniu ……………., pomiędzy Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, reprezentowanym przez:
Pana Stanisława Dziemian- Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, 
przy kontrasygnacie 
Pani Bożeny Szachniewicz- Głównego Księgowego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach
zwanymi dalej, Zleceniodawcą

a 
Panią/Panem ………………………….. – nauczycielem………………, legitymującą/ym się:
DO seria i numer:    ……………..…
PESEL: 	         ………………..
NIP: 	                     ………………..
Zamieszkałą/ym:  ………………………,
zwaną dalej, Zleceniobiorcą.



§ 1

1.   Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy wykonanie zadań w ramach projektu PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”, w postaci: 
1) przeprowadzenie indywidualnych korepetycji przedmiotowych z (nazwa przedmiotu) na poziomie (gimnazjum/ szkoły średniej).

2. Określone umową czynności, dotyczyć będą ………. osób z grupy ……………………………, uczestników projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”

3. Czynności będą realizowane w wymiarze do …… godzin dydaktycznych 
na każdego ucznia.
§ 2

1.   Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
    1) Złożenia, w formie papierowej, w siedzibie Zleceniodawcy dokumentacji 
     z wykonanych czynności w postaci:
a) sprawdzianu z wiedzy podstawy programowej dla każdego ucznia na początku 
           i na końcu realizacji zadania;
        b)      listy obecności ucznia na zajęciach wraz z wykazem omawianych tematów;
  c)      karty czasu pracy i zadań wykonywanych w projekcie;
        d)      sprawozdania z wykonanego zadania. 

2) Zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych, o których Zleceniobiorca dowiedział się w związku z wykonywaniem powierzonych mu przez Zleceniodawcę czynności. Za informacje poufne uważa się wszelkie dane dotyczące uczestników projektu w szczególności dane wrażliwe oraz wszelkie dane i informacje zawarte na dokumentach oraz elektronicznych nośnikach informacji wykorzystywanych przez Zleceniodawcę.

3) Wykonywania powierzonych mu zadań z należytą starannością i sumiennością. 

4) Wykonania swojej pracy osobiście. W uzasadnionych sytuacjach,  na pisemny wniosek Zleceniobiorcy i za zgodą Zleceniodawcy, możliwe jest przekazania wykonania zlecenia przez osobę trzecią o co najmniej takich samych kwalifikacjach co Zleceniobiorca. 

5) Niezwłocznego informowania Zleceniodawcę o problemach związanych z realizacją zadania.

6) Prowadzenia i udostępnienia Zleceniodawcy miesięcznej ewidencji godzin i zadań wykonywanych w projektach w ramach NSRO, w przypadku gdy Zleceniobiorca jest zaangażowany w więcej niż jeden, w okresie realizacji niniejszej umowy. 

7) Informowania Zleceniodawcę o rozpoczęciu prac w innych projektach w ramach NSRO, w które zaangażuje się Zleceniobiorca w trakcie wykonywania zadań określonych niniejszą umową. Zleceniobiorca zobowiązuje się wówczas do prowadzenia 
i udostępnienia miesięcznej ewidencji godzin i zadań od momentu podjęcia zatrudnienia 
w innych projektach do czasu realizacji niniejszej umowy. 

8) Nie przekraczania łączne 240 godzin miesięcznie prac w ramach zadań we wszystkich projektach NSRO. 

9) Informowania uczestników projektu o współfinansowaniu działania przez 
Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.


§ 3 


1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wymienione w § 1 czynności wykonać w terminie od dnia    00.00.2013r. do dnia 30.11.2013r. 

2. Zleceniobiorca będzie wykonywał czynności w miejscu uzgodnionym ze Zleceniodawcą. 


§ 4


1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie czynności określonych w §1 umowy Zleceniobiorca otrzyma kwotę ………. złotych brutto za każdą godzinę dydaktyczną zajęć, zgodnie z  listą obecności ucznia na zajęciach.

2. Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie za wykonaną pracę po:
1) wystawieniu rachunku przez Zleceniobiorcę;
2) złożeniu w siedzibie Zleceniodawcy dokumentacji, o której mowa w §2,ust.1, pkt1);
 3) przedstawieniu przez Zleceniobiorcę zbiorczej miesięcznej ewidencji czasu pracy 
i zadań wykonywanych w projektach w ramach NSRO, w które zaangażowany jest Zleceniobiorca w trakcie wykonywania zadań określonych niniejszą umową- jeśli prowadzeniem niniejszej jest zobowiązany;
4) podpisaniu przez strony protokołu odbioru wykonanego zadania;
5) po otrzymaniu środków finansowych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 
   w  Suwałkach z Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego w Białymstoku. .


  3.    Wpłaty na rzecz Zleceniobiorcy dokonywane będą na konto bankowe: 
  	 ……………………………………..

§ 5

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 


§ 6


W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 7


Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy oraz dwa dla Zleceniodawcy.






   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 			    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .	
                   (data podpis Zleceniobiorcy)                        			       (podpis Zleceniodawcy)










	

Projekt współfinansowany ze środków
Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Społecznego
	
	
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 
w Suwałkach
„KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”
16-400 Suwałki, ul. Świerkowa 60
tel. 087-565 92 80
e-mail: monit.pcpr@powiat.suwalski.pl
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