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Załącznik nr 2 do Wniosku

Wzór 

UMOWA ZLECENIE

Nr PCPR. VII.2151/……/2014
dotycząca zamówienia publicznego PCPR. VII. 272/11/2014, z dnia 24.09.2014 r.

Zawarta w Suwałkach w dniu …………...2014r.  pomiędzy :

Zamawiającym: Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, 
16-400 Suwałki,  reprezentowanym przez 

Pana Stanisława Dziemian – Dyrektora,  przy kontrasygnacie  

Panią Bożenę Szachniewicz – Głównego księgowego 

NIP: 844-18-76-984, 

REGON: 790727374

zwanym dalej „Zleceniodawcą”,

a Wykonawcą:

Panią/ Panem …………..- nauczycielem ………………………., 

Zamieszkałą: …………………………………..
NIP: ……………………………….
PESEL: ………………………………
REGON: -

zwanym dalej „Zleceniobiorcą” o następującej treści:
§ 1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania  przeprowadzenie przedmiotu zamówienia: Uzupełnienie wiedzy szkolnej- indywidualne korepetycje przedmiotowe 
z ………………………. na poziomie szkoły …………….., w ramach projektu systemowego „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, w ramach Priorytetu VII. Promocja Integracji Społecznej Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji  przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,  współfinansowanego przez Unię Europejską   w ramach Europejskiego Funduszu  Społecznego. 
2. Uczestnikami działania będzie 1 osoba - uczestnik projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”. 
3. Przedmiot umowy należy wykonać w terminie do ………………………………r., 
4. Czas realizacji działania: do ……. godzin dydaktycznych zajęć
. 

5. Miejsce przeprowadzania zajęć zapewnia Zleceniobiorca. 

§ 2

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od …………….2014 r. do 15.12.2014 r. 

2. Umowa może zostać rozwiązana z zachowaniem 7 dniowego okresu wypowiedzenia. 
Każdej ze stron przysługuje uprawnienie do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie rażącego naruszenia jej postanowień przez drugą stronę, w tym w szczególności postanowień § 3.

§ 3

Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

1. Wykonania przedmiotu umowy określonego w zapytaniu ofertowym i zgodnie z przedłożoną przez Zleceniobiorcę ofertą oraz oświadcza, że posiada kwalifikacje gwarantujące profesjonalne przeprowadzenie zajęć.
2. Bieżącego informowania Zleceniodawcy na piśmie lub telefonicznie o nieobecności uczestników.

3. W przypadku odwołania zajęć z przyczyn niezależnych od Zleceniobiorcy – informowania 
o odwołaniu zajęć, najpóźniej w dniu zaistnienia okoliczności. 

4. Złożenia w formie papierowej w siedzibie Zleceniodawcy dokumentacji z wykonanych czynności w postaci:

1) listy obecności uczestników na zajęciach wraz z wykazem omawianych tematów,

2) miesięcznej ewidencji czasu pracy i zadań łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zleceniodawcy i innych podmiotów, w które jest zaangażowany Zleceniobiorca w trakcie wykonywania zadań określonych niniejszą umową  - zgodnie z Załącznikiem nr 3

3) sprawozdania z wykonanego zadania,

      a ponadto:

- sprawdzianu z wiedzy podstawy programowej dla każdego ucznia na początku i na końcu realizacji zadania.
5. Zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych, o których Wykonawca dowiedział się 
w związku z wykonywaniem powierzonych mu przez Zleceniodawcę czynności. Za informacje poufne uważa się wszelkie dane dotyczące uczestników projektu w szczególności dane wrażliwe oraz wszelkie dane i informacje zawarte na dokumentach oraz elektronicznych nośnikach informacji wykorzystywanych przez Zleceniodawcę.

6. Wykonywania powierzonych mu zadań z należytą starannością i sumiennością.

7. Obciążenie wynikające z zaangażowanie zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych 
z innych źródeł, w tym środków własnych Zleceniodawcy i innych podmiotów, nie będzie wykluczać możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych przez Zleceniodawcę. 

8. Niezwłocznego informowania Zleceniodawcę o problemach związanych z realizacją zadania.

9. Nie przekraczania 240 godzin miesięcznie prac łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zleceniodawcy i innych podmiotów. 
10. Prowadzenia i udostępnienia Zleceniodawcy ewidencji godzin i zadań wykonywanych 
w projektach w ramach NSRO oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zleceniodawcy i innych podmiotów.

11. Informowania Zleceniodawcę o rozpoczęciu prac w innych projektach w ramach NSRO, w które zaangażuje się Zleceniobiorca w trakcie wykonywania zadań określonych niniejszą umową. Zleceniobiorca zobowiązany jest wówczas do prowadzenia i udostępnienia ewidencji godzin 
i zadań od momentu podjęcia zatrudnienia w innych projektach do czasu realizacji niniejszej umowy. 

12. Informowania uczestników projektu o współfinansowaniu działania oraz wynagrodzenia osób prowadzących przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 4

Osobą do kontaktu z ramienia Zleceniodawcy będzie Pani Ewa Kujawska, tel. 87 565 92 87, natomiast z ramienia Zleceniobiorcy będzie Pani ………………………., tel. ………………………..
§ 5

1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie czynności określonych w §1 umowy Zleceniobiorca otrzyma kwotę  ……………. złotych brutto
 za każdą godzinę dydaktyczną zajęć – wynagrodzenie współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Zleceniodawca dokona zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w ciągu 14 dni po: 
· otrzymaniu faktury Vat/rachunku (Załącznik nr 4) wystawionego na Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie  w Suwałkach ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki, NIP 844-18-76-984, REGON 790727374; 

· przedstawieniu pełnej dokumentacji działania zgodnie z §3 ust.4.

· podpisaniu przez strony protokołu odbioru wykonanego zadania;
· otrzymaniu środków finansowych przez Zleceniodawcę z Urzędu Marszałkowskiego  Województwa Podlaskiego w Białymstoku. 
§6

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i realizacji działania przez Zleceniobiorcę, 
jak i Instytucję Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty, w zakresie prawidłowości realizacji projektu. Na żądanie kontrolujących Zleceniobiorca udostępni do wglądu dokumenty z realizacji niniejszej umowy, w tym dokumenty finansowe.
§ 7

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

§ 8

Zmiana  umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9

1. Wszelki ewentualne spory wynikające z realizacji niniejszej umowy, strony będą starać się rozwiązać polubowne.

2. W przypadku braku porozumienia w sporze wynikającym z realizacji niniejszej umowy właściwym dla rozstrzygnięcia sporu jest sąd właściwy ze względu na siedzibę Zleceniodawcy.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 11

Do umowy dołącza się załączniki stanowiące integralną część umowy:

Załącznik nr 1 -  Oświadczenie nr 1

Załącznik nr 2 -  Oświadczenie nr 2

Załącznik nr 3 - Wzór miesięcznej ewidencji czasu pracy i zadań łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zleceniodawcy                    i innych podmiotów, w które jest zaangażowany Zleceniobiorca w trakcie wykonywania zadań określonych niniejszą umową.

Załącznik nr 4 -  Wzór rachunku 

Załącznik nr 5 - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych. 

Załącznik nr 6 -  Zgoda na upublicznianie wizerunku

. 
……………………….………….……                                        

    …………………………………………

            Zleceniobiorca                                                                                              Zleceniodawca  

Załącznik nr 1

Imię: ……………..                                                                                                  Suwałki, dn. ……………...2014r. 

Nazwisko: ……….
Pesel: …………….
OŚWIADCZENIE nr 1 DO UMÓW CYWILNOPRWNYCH

Dla potrzeb realizacji projektów PO KL przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach

Oświadczenie dotyczy umowy zlecenia nr PCPR VII 2151/…………/2014 z dnia …………...2014r.

1. Oświadczam, że  jestem/ nie jestem
 zatrudniona/zatrudniony w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, tj. w Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Krajowym Ośrodku EFS, Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej. 

jeśli odpowiedź w pkt. 1 jest twierdząca, należy wypełnić poniższą tabelę oraz złożyć oświadczenie w pkt 2

	Lp.
	Nazwa instytucji
	Zajmowane stanowisko 
	Zakres pełnionych obowiązków

	1
	
	
	

	2
	
	
	


2. Oświadczam, że w przypadku wykonywania Umowy na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, będzie / nie będzie1 występował konflikt interesów
 
i podwójne finansowanie w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania 
wydatków w PO KL.
3. Oświadczam, że  jestem/ nie jestem
  zaangażowana/zaangażowany w realizację innych projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i/lub            w ramach innych programów Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO),               a obciążenie wynikające z ich wykonywania nie wyklucza możliwości prawidłowej                   i efektywnej realizacji zadań powierzonych mi w ramach powyższej umowy.

jeśli odpowiedź w pkt. 1 jest twierdząca, należy wypełnić poniższą tabelę oraz złożyć oświadczenie w pkt 2

	Lp.
	Nazwa projektu oraz nazwa

programu, w ramach którego projekt jest realizowany,

wraz z określeniem źródła finansowania
	Stanowisko/zakres obowiązków w projekcie oraz okres obowiązywania umowy (od - do)
	Wymiar etatu lub czas potrzebny do efektywnej realizacji zadań w 
ramach projektu

(liczba godzin miesięcznie) 

	1
	
	
	

	2
	
	
	


4. Oświadczam jednocześnie, że łączne zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich 
ww. projektach nie przekracza 240 godzin miesięcznie. 
(podpis osoby składającej oświadczenie)

.............………………………….………………...

(data, podpis przyjmującego oświadczenie)

Załącznik nr 2

Imię: ……………..                                                                                                  Suwałki, dn. ……………...2014 r. 

Nazwisko: ……….

Pesel: …………….

OŚWIADCZENIE  nr 2 DO UMÓW CYWILNOPRWNYCH

Dla potrzeb realizacji projektów PO KL przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach

Oświadczenie dotyczy umowy zlecenia nr PCPR VII 2151/…/2014 z dnia ………….2014r.

Oświadczam, iż obciążenie wynikające z zaangażowania mnie do projektu „KORKCIĄG. Wypłyń na głębię” POKL.07.01.02-20-009/08-10  nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji powierzonych mi zadań. 

Moje łączne zaangażowanie zawodowe
 w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 240 godzin miesięcznie. Zobowiązuję się jednocześnie do nie przekraczania ww. miesięcznego limitu godzin w okresie mojego zaangażowania do projektu.

[image: image1.png]Oświadczam, iż nie jestem zaangażowany/a w realizację żadnych innych zadań finansowanych ze źródeł pozaprojektowych, w tym środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów.

[image: image2.jpg]            Oświadczam, iż jestem zaangażowany/a w realizację następujących zadań poza projektowych:

	Nazwa pracodawcy / zleceniodawcy
	Rodzaj umowy
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	Liczba godzin zaangażowania miesięcznie



	1.


	
	
	

	2.


	
	
	

	3.


	
	
	


(podpis osoby składającej oświadczenie)

.............………………………….………………...

(data, podpis przyjmującego oświadczenie)

Załącznik nr 3

Imię: ……………..                                                                                                  Suwałki, dn. ……………...2014r. 

Nazwisko: ……….

Pesel: …………….

Wzór dotyczy umowy zlecenia nr PCPR VII 2151/…/2014 z dnia ………….2014r.


MIESIĘCZNA EWIDENCJA za miesiąc   …………………..

godzin i zadań łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zleceniodawcy i innych podmiotów w które jest zaangażowana osoba realizująca działanie, w trakcie wykonywania zadań w 
umowie zlecenia nr PCPR VII 2151/……/2014 z dnia …………………2014 r.
TABELA 1. Zadania finansowane w ramach umowy zlecenie nr PCPR VII 2151/……/2014 
z dnia ……………..2014r. oraz inne finansowane z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności.

	Data

(DD-MM-RR)
	Godziny pracy

(od-do)
	Liczba

godzin zegarowych
	Zadania wykonywane 
w ramach poszczególnych 
projektów
	Nazwa

Zleceniodawcy

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CZAS PRACY RAZEM:
	………………….. godzin


TABELA 2 Zadania zaangażowania zawodowego finansowane z innych źródeł niż  fundusze strukturalne i Fundusz Spójności (w szczególności w ramach stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia w ramach prowadzenia własnej działalności gospodarczej).

	Liczba godzin zegarowych zaangażowania we wskazanym miesiącu

(liczba dni, liczba godzin dziennie)
	Rodzaj aktywności zawodowej
	Nazwa podmiotu,
 z którym zawarto umowę

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	CZAS PRACY RAZEM:
	………………….. godzin

	


	………………….. godzin


 Łączny czas zaangażowania SUMA TABELA 1 i TABELA 2    
Oświadczam, iż nie wykonywałam/em żadnych innych zadań niż wskazane, zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zleceniodawcy 
i innych podmiotów w które jestem zaangażowana/y, w trakcie wykonywania prac określonych niniejszą umową.

Oświadczam, iż obciążenie wynikające z mojego czasu pracy w danym miesiącu, nie wykluczyło możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych mi zadań. 

Oświadczam, iż podczas realizacji niniejszego działania nie doszło do podwójnego finansowania zgodnie z Zasadami finansowania PO KL.

Oświadczam, iż podczas realizacji niniejszego działania nie doszło do konfliktu interesów 
w rozumieniu Zasad finansowania PO KL. 

   ………………………………………                                                                                     …………………………………

            (miejscowość, data)                                                                                                                                             (podpis Zleceniobiorcy)

	Nazwisko: 
	

	Imiona: 1
	2. 

	Imię ojca:
	Imię matki:

	Miejsce urodzenia:
	Data urodzenia:

	PESEL:  
	NIP: 

	Miejsce zamieszkania:

	Ulica:  
	Nr domu:                       Nr mieszkania: 

	Kod pocztowy: 
	Miejscowość: 


Załącznik nr 4

Wzór dotyczy umowy zlecenia nr PCPR VII 2151/…/2014 z dnia ………….2014 r.

dla osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej

Rachunek Nr ……
Dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, Projekt „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” za wykonanie częściowo/całościowo* prac zleconych zgodnie z umową – zlecenia 
nr ………………………… z dnia ……………………….. 
Przedmiot zamówienia ( §1 pkt 1 z umowy) przeprowadzone w okresie od ………………. do …………….. dla  grupy osób (grupa docelowa)……………………………., łącznie przeprowadzono ……… godzin dydaktycznych dla 
…………osób po ……………… zł za 1 godzinę dydaktyczną, co daje  razem ……………….. zł brutto.


Łącznie: ……………… zł brutto (słownie: ………………………………………… złotych brutto)

W tym koszty pracodawcy tak/nie) 

Przelać na konto nr: …………………………………………………………………………


………………………………………….     
Data i podpis zleceniobiorcy
………………………………………………………………….                  .…………………………………………………………………………        
    sprawdzono pod względem merytorycznym                        sprawdzono pod względem formalno-rachunkowym

  *niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 5

Imię: ……………..                                                                                                  Suwałki, dn. ……………...2014 r. 

Nazwisko: ……….

Pesel: …………….

Oświadczenie dotyczy umowy zlecenia nr PCPR VII 2151/…/2014 z dnia ………….2014 r.

Oświadczenie 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w związku z realizacją przedmiotu zamówienia w ramach projektu systemowego „Korkociąg. Wypłyń na głębię!”, zgodnie z ustawą 
z dnia 29.08.1997 roku  o Ochronie Danych Osobowych; Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 j. t. ze zmianami.
(podpis osoby składającej oświadczenie)

.............………………………….………………...

(data, podpis przyjmującego oświadczenie)

Załącznik nr 6

Imię: ……………..                                                                                                  Suwałki, dn. ……………...2014 r. 

Nazwisko: ……….

Pesel: …………….

Oświadczenie dotyczy umowy zlecenia nr PCPR VII 2151/…/2014 z dnia ………….2014 r.

Oświadczenie

Oświadczam, iż wyrażam zgodę na przetwarzanie i rozpowszechnianie mojego wizerunku związanego z prowadzeniem zajęć w projekcie „Korkociąg. Wypłyń na głębię!” realizowanego 
w ramach PO KL zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. (Dz. U. z 2006 r., Nr 90, poz. 631 j. t. ze zm.).

(podpis osoby składającej oświadczenie)

.............………………………….………………...

(data, podpis przyjmującego oświadczenie)

� 1 godzina dydaktyczna= 45 minut zegarowych.


� W przypadku osób fizycznych cena brutto zawiera należne składki ubezpieczenia od pracownika i pracodawcy oraz zaliczkę na podatek dochodowy i składkę zdrowotną.


� niepotrzebne skreślić


� Konflikt interesów jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresowności i bezstronności, tj, w szczególności przyjmowanie jakiejkolwiek formy zapłaty za wykonywanie zadań mających  związek ze stanowiskiem służbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajęcia zarobkowego mogącego mieć wpływ na sprawy prowadzone� w ramach obowiązków służbowych, prowadzenie szkoleń, o ile mogłoby to mieć negatywny wpływ na bezstronność prowadzenia spraw służbowych.





� niepotrzebne skreślić


� Dotyczy wszelkich form zaangażowania zawodowego, w szczególności w ramach stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego i samozatrudnienia (o którym mowa w sekcji 4.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki) oraz zaangażowania w ramach prowadzenia własnej działalności gospodarczej.
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