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Wzór umowy
Suwałki, dnia ……….. .2014 r.

UMOWA 
PCPR VII. …/…/2014

w oparciu o  przeprowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego nr PCPR VII 272/12/2014                 z dnia 14.10.2014 r. udzielonego w trybie przetargu nieograniczonego, 
w ramach projektu PO KL „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego pomiędzy: 
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki,  reprezentowanym przez:
Pana Stanisława Dziemian – Dyrektora,
przy kontrasygnacie  Pani Bożeny Szachniewicz – Głównego księgowego 
NIP: 844-18-76-984, 
REGON: 790727374
zwanym dalej „Zamawiającym” 
a 
……………………………………………………………………., reprezentowanym przez ………………………………………………………….. 
z siedzibą ………………………………………….
NIP: ....................................................... 
REGON: ……………………………………….…….
zwanym dalej „Wykonawcą”

§ 1
1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia/kursu zawodowego  „….” ,        w ramach projektu systemowego „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, w ramach Priorytetu VII. Promocja Integracji Społecznej Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój                                     i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, którego celem jest zdobycie nowych i podwyższenie umiejętności/kwalifikacji zawodowych jego uczestników. 
2. Uczestnikami szkolenia/kursu będzie … osób, w tym … osób z orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności - uczestnicy projektu „KORKOCIĄG. Wypłyń na głębię!”. 
3. Dopuszcza się możliwość zmiany daty rozpoczęcia lub zakończenia szkolenia/kursu, gdy jest to spowodowane przyczynami niezależnymi od Wykonawcy, bez ponoszenia z tego tytułu żadnych konsekwencji.
4. Przedmiot umowy należy wykonać w terminie do ….. 2014 r., zgodnie z załączonym harmonogramem.  
5. Czas realizacji szkolenia/kursu: … godzin zajęć w tym … godzin zajęć praktycznych.  
6. Miejsce realizacji szkolenia/kursu: …

§ 2
Wykonawca zobowiązuje się do:
1. Wykonania zamówienia zgodnie z opisem zamieszczonym w zapytaniu ofertowym, o którym mowa na wstępie umowy i zgodnie z przedłożoną przez Wykonawcę ofertą oraz według harmonogramu zaakceptowanego przez Zamawiającego.
2. Dostarczenia programu warsztatów oraz aktualnego harmonogramu, w dniu zawarcia umowy do akceptacji Zamawiającego.
3. Systematycznej oceny postępów uczestników szkolenia/kursu, indywidualizacji kształcenia wobec osób mających trudności w procesie nauczania.
4. Bieżącego informowania Zamawiającego na piśmie lub telefonicznie o nieobecności uczestników, uchylania się od przystąpienia do egzaminu końcowego oraz, w wypadku rezygnacji z uczestnictwa               w szkoleniu/kursie, pod rygorem odmowy zapłaty za szkolenie/kurs tej osoby.
5. Przedłożenia harmonogramu szkolenia/kursu - w rozróżnieniu na dni i godziny. W przypadku odwołania zajęć z przyczyn niezależnych od Wykonawcy – informowania o odwołaniu zajęć, najpóźniej w dniu zaistnienia okoliczności. 
6. Pisemnego powiadomienia Zamawiającego, na 3 dni wcześniej, o terminie oceny końcowej uczestnika szkolenia/kursu.
7. Prowadzenia dokumentacji z przebiegu szkolenia/kursu obejmującej co najmniej:
· dziennik zajęć edukacyjnych lub jego odpowiednik zawierający listę obecności, wymiar godzin                  i tematy   zajęć edukacyjnych;
· protokół z egzaminu, jeżeli zostanie przeprowadzony;
· zaświadczenia lub ich rejestr lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia/kursu i uzyskanie kwalifikacji.

§ 3
1. Wykonawca skieruje uczestników projektu na badania profilaktyczne lub specjalistyczne, jeżeli dane szkolenie/kurs takich badań wymaga oraz poniesie ich koszt.
2. Wykonawca ubezpieczy uczestników szkolenia/kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków, a do biura projektu dostarczy kserokopię polisy ubezpieczeniowej.
3. Wykonawca zapewnieni uczestnikom szkolenia/kursu:
· niezbędne materiały szkoleniowe, które po zakończeniu szkolenia/kursu przejdą w posiadanie uczestników szkolenia/kursu;
· pokryje koszty egzaminów jeśli będą wymagane przepisami prawa; 
· catering w trakcie zajęć (tzn.: woda, herbata, kawa, ciasta i kanapki).

§ 4
1. Wszystkie dokumenty i materiały szkoleniowe, pomieszczenia w których odbywać się będą zajęcia, zaświadczenia, certyfikaty, listy obecności, będą oznaczone przez Wykonawcę logotypami PO KL, UE                i EFS.  
2. Uczestnicy będą informowani przez Wykonawcę o współfinansowaniu szkolenia/kursu oraz wynagrodzenia osób prowadzących ze środków UE i EFS.   
3. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją szkoleń/kursów w ramach projektu, nie krócej niż do dnia 31.12.2021 r., w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo.
4. Produkty osiągnięte w trakcie realizacji szkolenia/kursu zostaną przekazane uczestnikom projektu. 

§ 5
1. Wykonawca wykona usługi wynikające z niniejszej umowy osobiście lub za zgodą Zleceniodawcy przy pomocy osób trzecich. Wykonawca oświadcza, iż osoby, przy pomocy których wykonywać będzie przedmiot umowy, posiadają należyte kompetencje, uprawnienia i przygotowanie zawodowe oraz dołożą należytych starań do wykonania przedmiotu umowy.
2. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu umowy stanowi załącznik, do niniejszej umowy.
3. Osobą do kontaktu z ramienia Zamawiającego będzie …………, tel.87-565 92 80, natomiast z ramienia Wykonawcy będzie, ……… , tel. /……………

§ 6
1. Wykonawca zobowiązuje się, realizując umowę, do przestrzegania ustawy z dnia 29.08.1997 r., dotyczącej ochrony danych osobowych uczestników projektu oraz rozporządzenia Ministra do Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r., w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024),  powierzonych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach dla instytucji szkolącej pn. …………………………………………………………………………………………………………………………………., ze względu na realizację szkolenia/kursu pn. ………………………………………………………………………………
2. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:
a) podjęcia środków zabezpieczających zbiór danych osobowych,
b) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych,
c) podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu przez pracowników, mających dostęp do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w poufności,
d) udzielenia przedstawicielom Urzędu Marszałkowskiego, Departamentu Europejskiego Funduszu Społecznego, zwanego dalej Instytucją Pośredniczącą oraz przedstawicielom Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju, Departamentu Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym, zwanym dalej Instytucją  Zarządzającą, na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego  przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych,
e) umożliwienia Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym, w miejscach w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonania kontroli, w zgodności z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych                                      i rozporządzeniem oraz niniejszą umową przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli, powinno być przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem kontroli.
3.  Do przetwarzania mogą być dopuszczeni tylko pracownicy Wykonawcy, posiadający imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.
4. W przypadku powzięcia przez Instytucję Pośredniczącą lub Instytucję Zarządzającą  wiadomości                      o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29.08.1997 r.                    o ochronie danych osobowych i rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29.04.2004r., w sprawie dokumentacji, przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100, poz. 1024), lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej, lub podmiotom  przez nie upoważnionym, dokonania niezapowiedzianej kontroli.
5. Kontrolerzy Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Zarządzającej lub podmiotów przez  
nieupoważnionych, mają w szczególności prawo:                                                  
a) wstępu w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych z ustawą, rozporządzeniem lub niniejszym Porozumieniem;
b) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywać i przesłuchiwać pracowników                  w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;
c) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni  związek                                z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;
d) przeprowadzenia oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego  służącego do przetwarzania danych osobowych.
6. Zastosować się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku przeprowadzonych przez Instytucję Pośredniczącą, Instytucję Zarządzającą lub przez podmioty przez nie upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.

§ 7
1. Zamawiający pokryje koszty szkolenia/kursu, w wysokości ………………….. zł (słownie: ......................................................................) na jednego uczestnika
2. Łączna wartość umowy wynosi ……………….. zł. (słownie: ........................................................................).

§ 8
1. Rozliczenie między stronami następuje jednorazowo po zakończeniu realizacji szkolenia/kursu, po dostarczeniu przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego:
· pełnej dokumentacji szkolenia/kursu zgodnie z §2 ust.7.
· duplikatu lub kserokopii zaświadczeń (oraz innych dokumentów) świadczących o ukończeniu szkolenia/kursu przez uczestników;
· potwierdzenia ubezpieczenia uczestników;
2. Kserokopie winny być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez upoważnioną osobę.
3. Zamawiający dokona zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy na rachunek bankowy Wykonawcy                w ciągu 14 dni po: 
· otrzymaniu faktury Vat/ rachunku wystawionej na Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie                           w Suwałkach ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki, NIP 844- 18-76-984, REGON 790727374; 
· rozliczeniu umowy; 
· podpisaniu protokołu odbioru przez strony;
· otrzymaniu środków finansowych przez Zamawiającego z Urzędu Marszałkowskiego  Województwa Podlaskiego w Białymstoku. 

§ 9
1. Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego kary umowne w następujących przypadkach:
a) w przypadku odstąpienia od umowy, z winy Wykonawcy, przed lub w trakcie  wykonania umowy w wysokości 20 % wartości usługi brutto;
b) w przypadku nieusprawiedliwionego niestawiennictwa w dniu zajęć, w terminie wynikającym                   z zaakceptowanego harmonogramu w wysokości 100,00 zł brutto za każdy dzień opóźnienia wykonania zlecenia.
2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej określonej w ust 1, z należnego mu wynagrodzenia.
3. Jeżeli kara umowna nie pokryje poniesionej szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego naliczoną karę. 
4. Strony zastrzegają możliwość rozwiązania umowy w przypadku rezygnacji wszystkich uczestników szkolenia. W takiej sytuacji Wykonawca nie będzie zgłaszał wobec Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń, w tym finansowych związanych z rozwiązaniem umowy i poniesieniem ewentualnej szkody.  
§ 10
Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu i realizacji szkolenia/kursu przez Zamawiającego, jak i Instytucję Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty, w zakresie prawidłowości realizacji projektu. Na żądanie kontrolujących Wykonawca udostępni do wglądu dokumenty z realizacji niniejszej umowy, w tym dokumenty finansowe.

§ 11
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian do niniejszej umowy w następujących przypadkach:
a) zmniejszenie liczby uczestników szkolenia w sytuacji gdy uczestnik zakończył lub przerwał udział  w projekcie.
b) zmiany osób przewidzianych do realizacji zamówienia w przypadku 
· śmierci, choroby lub innych zdarzeń losowych uniemożliwiających osobom wskazanym do realizacji zamówienia przeprowadzenie zajęć 
· nie wywiązywania się osób prowadzących zajęcia z należytego wykonania przedmiotu zamówienia,
· wystąpienia innych przyczyn niezależnych od Wykonawcy (np. rezygnacji) skutkujących koniecznością zmiany osób przewidzianych do realizacji zamówienia.
c) Wystąpienie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy.
d) Zmiany w harmonogramie szkolenia.
e) Zmiany nazwy, adresu i stron reprezentujących strony umowy.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu stron wyrażonej w formie pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności.
 
§ 12
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i dla Zamawiającego.

§ 13
Zmiana  umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14
Wszelkie spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy rozstrzyga właściwy sąd  dla siedziby Zamawiającego.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 16
Do umowy dołącza się załączniki stanowiące integralną część umowy:
  Załącznik nr  1 Harmonogram szkolenia.
        Załącznik nr  2 Program szkolenia.
[bookmark: _GoBack]        Załącznik nr 3 wykaz osób realizujących przedmiot zamówienia.
                               
                   ……………………….………….……                               		    …………………………………………
                                Wykonawca                                                                                          Zamawiający 
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