Ogłoszenie o zamówieniu dotyczy postępowania z dnia 8 grudnia 2014 roku, Znak PCPR.II.272.16.14 
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach Adres do korespondencji: ul. Świerkowa 60,                     16-400 Suwałki tel. 87/565 92 80, faks 87/565 92 84. Zaprasza do złożenia ofert cenowych na świadczenie usług pocztowych.
II. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Specyfika głównych wymagań: 

Usługi pocztowe w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), obejmujące swym zakresem w szczególności:

a) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek listowych i paczek pocztowych              w obrocie krajowym ( na terenie całego kraju, tj. na obszarach miejskich i wiejskich)                   i zagranicznym , w tym przesyłek rejestrowanych;

b) zwracanie Zamawiającemu przesyłek listowych i paczek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy – zgodnie z obowiązującymi przepisami, z podaniem przyczyny niedoręczenia;

c) doręczanie niezwłocznie do siedziby Zamawiającego zwrotnych potwierdzeń odbioru po ich skutecznym doręczeniu;
a) Termin realizacji zamówienia: styczeń 2015 r. –  grudzień 2015 r.  

2. Dane dotyczące nadawanych przez Zamawiającego przesyłek zawarte w niniejszym ogłoszeniu  mają charakter szacunkowy i są sporządzone w celu porównania ofert, nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie względem Zamawiającego                          w przypadku, gdy ilości przesyłek określonych w umowie nie zostaną w pełni wykorzystane do terminu zakończenia umowy.

3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się wszelkie przesyłki                 i paczki pocztowe określone w Prawie pocztowym oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy.

4. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego.

5. Zamawiający umieszcza na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesyłki. Zamawiający wymaga, aby na dowodzie nadania przesyłki rejestrowanej w każdym przypadku pozostały dane nadawcy, jakim jest Zamawiający.

6. Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.                  w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego              (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) Wykonawca powinien posiadać odpowiednią ilość placówek zdawczo - odbiorczych. Placówki winny być czynne min. 5 dni w tygodniu. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się siedziba. Zamawiającego oraz placówką odbiorczą w każdej gminie. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub dokumentów oddawczych dokumentujących zwrot przesyłek, kiedy możliwość dostarczenia została wyczerpana.

7. Oznaczenie według CVP: 64.11.00.00-0, 64.11.20.00-4, 64.11.30.00-1.

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty niezawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone.

9. Wykonawca musi posiadać wiedzę i doświadczenie. W celu potwierdzenia posiadania wiedzy i doświadczenia Wykonawca składa oświadczenie (załącznik nr 4) oraz musi wykazać, że               w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) co najmniej jedno zamówienie odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia jak określony w ogłoszeniu, tj. świadczenie usług pocztowych o wartości minimum 50.000 zł brutto.

10. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego objęte niniejszym postępowaniem:
	Lp.
	Rodzaj

przesyłki
	j.m.
	Szacowana ilość przesyłek w okresie trwania umowy
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	przesyłki krajowe nierejestrowane waga do 350 g 
	Szt.
	2000
	
	

	2.
	przesyłki krajowe rejestrowane waga do 350 g
	Szt.
	2400
	
	

	3.
	przesyłki krajowe rejestrowane waga ponad  350g do 1000g
	Szt.
	20
	
	

	4.
	przesyłki krajowe rejestrowane waga ponad 1000g do 2000g
	Szt.
	10
	
	

	5.
	Potwierdzenie odbioru do przesyłek krajowych
	Szt.
	2400
	
	

	6.
	Zwroty listów - przesyłki krajowe rejestrowane waga do 350g
	Szt.
	40
	
	

	7.
	paczki krajowe ponad 1kg do 2 kg – z potwierdzeniem odbioru
	Szt.
	10
	
	

	8.
	paczki krajowe ponad 2kg do 5 kg – z potwierdzeniem odbioru
	Szt.
	5
	
	

	                                                          ŁĄCZNA WARTOŚĆ:

	


11. Wzór umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
12. Przedmiot zamówienia opisany został wg następujących kodów CPV 64.11.00.00-0, 64.11.20.00-4, 64.11.30.00-1.
13. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. 
14. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert. 

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty: 

1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty: 

a) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz cenowo-ofertowy – wg załączonego wzoru formularza ofertowego – załącznik nr 1 

b) oświadczenie – załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego (wypełniają osoby prowadzące działalność gospodarczą) 

c) zaakceptowany wzór umowy – załącznik nr 3;
d) Wykaz wykonanych  zamówień – załącznik nr 4. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną. 

V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania w jest Pani Ewa Wysocka 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia zamówienia w godzinach pracy tj.: 9:00-12:00 .
VI. Miejsce składania ofert Ofertę cenową należy: - złożyć w siedzibie Zamawiającego : w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Oferta na świadczenie usług pocztowych” NIE OTWIERAĆ PRZED                        15 grudnia 2014 godz.10:30 - przesłać faksem na nr 87/565 92 84 - przesłać drogą elektroniczną adres e-mail pcpr@powiat.suwalski.pl w terminie do dnia 15.12.2014 r., godz.10:30 
VII. Opis sposobu obliczania ceny 

1. Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową brutto za wykonanie/ udzielenie przedmiotu zamówienia. 

2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie. 

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. 
VIII. Informacje o formalnościach 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia                     o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

4. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. protest, odwołanie, skarga. 

5. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowo-cenowy, 

2. Oświadczenie,
3. Wzór umowy,
4. Wykaz wykonanych  zamówień.
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